Handbuch

Rechnungen

© 2001-2026 by delight software gmbh

Autor: delight software gmbh
Erstellt am: 19.11.2025
Version: 2025



Rechnungen
2025

Basierend auf delight base 13.x
© 2001-2026 by delight software gmbh

lliglinle



Rechnungen
2025

© 2001-2026 by delight software gmbh

Es gelten die Allgemeinen Geschéftsbedingungen und die Allgemeinen Lizenvereinbarungen der
delight software gmbh

Gedruckt: November 2025 in Lommis



Rechnungen 2025

Inhaltsverzeichnis

Kapitel 1 - Rechnungen 2

Kapitel 2 - Rechnungsliste 4
A R = TV Y (=Y (I Y | U o = o 5
A2 (W | Yo =T a1 o 1 o P 6
2.3 ReChNUNGSIISIE fll TN e e e ettt e et e e e e e e e e e eneenns 7
2.4 ZahlUung EiNDUCKHEN L oo e e et 8
2 D M N AUT o et et 8

Kapitel 3 - Kundenkonten 10
3.1 Zahlung EINDUCREN oo ettt et 11
3.2 BUCHUNGEN BN OB N o e e e e e e e e et e e e e e e e e e e 12
3.3 Buchungen manuUell ZUOTANEN ... e e e e e e e e e e eans 13
3i4 NEBU BBIECNNEN e ettt ettt 13

Kapitel 4 - Einstellungen 14
4.1 ZahluNGSKONAITIONMEN L..ceeii ettt et et et e e e et e e e eee e eees 16
o (Yol o o U L Yo ) 0T 01 21> PPN 17

© 2001-2026 by delight software gmbh



Rechnungen



Kapitel 1 Rechnungen Rechnungen

1 Rechnungen

Im Rechnungs-Modul werden alle Rechnungen in einer Ubersicht aufgelistet. Rechnungen kénnen erneut ausgedruckt
werden. Rechnungen welche nicht termingerecht einbezahlt wurden, werden rot markiert und kénnen gemahnt
werden.
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Kapitel 2 Rechnungsliste Rechnungen

2 Rechnungsliste

In der Rechnungsliste werden alle erstellten Rechnungen aufgelistet. Abgeschlossene Rechnungen werden griin
dargestellt. Nicht termingerecht bezahlte Rechnungen (Rechnungen welche gemahnt werden missen) werden rot
dargestellt.

_ Start Programme Protokolle Tools Import & Export
{h\ I“ E [ Léschen Y Filter - -,,-a I._ I =3 [ Bearbeiten [3 Rechnungsliste - Ansicht ~
]

= e Drucken Ansicht - =i g Loschen {f Funktionen -
Startseite Zzhlung  Buchungsfunktionen X . X Pendente Mahnlauf Rechnung _ § @ Aktualisieren
einbuchen . ' Funktionen - & Aktualisieren  Rechnungen erstellen . versenden - em Drucken Y Filter - <8
Start Kundenkonto Rechnung ~
Suche nach Rechnungsnummer: Betrag UST Betrag Wahrung Beschreibung Rechnungsdatum Zu bezahlen am 4 Betrag bezahlt
A s x 3183.75 235.85 CHF Rechnung Abo Abo X¥ 1 (4.12.2015 3'183.75
5%‘*1? nach Rechnungsadresse: x 71.90 5.15 CHF Rechnung Aufwinde per Sa 03.07.2020 02.08.2020 0.00
59.50 9.50 EUR Rechnung Schrauben 20.03.2015 18.12.2020 0.00
Anzahl: 4
7735.00 1'235.00 EUR Rechnung Demo-Lagerverk 16.12.2020 15.01.2021 0.00
®) Fixer Zeitraum:
<Alle> v
Variabler Zeitraum:
Von:
v
Bis:
v
® Alle Berahlt Unbezahlt
Mahnungen ausstehend
:J;T;;eér;;ndet oder Mahnung Kundenkonto
Valuta Zu bezahlen am Betrag inkl. Betrag exkl. UST Betrag Zahlungsart Kunde
04.12.20135 29.12.2015 3183.75 20479 235.85 Komplettbetrag Hubert Specht
/| Rechnungsdatum
Zu bezahlen am 03.07.2020 02.08.2020 7.9 66.73 5.15 Komplettbetrag Hubert Specht
Bezahlt am 16.12.2020 -3183.75 0 -235.89 Hubert Specht
Mahnung 1
Mahnung 2 16.12.2020 15.01.2021 7135 6500 1235 Komplettbetrag Hubert Specht
Mahnung 3

2.1 Erwartete Zahlungen

Im Reiter Erwartete Zahlungen werden alle Zahlungen der ausgewahlten Rechnung aufgelistet. Wurde die Rechnung
mit einer Zahlungskonditionen, die mehrere Teilzahlungen (Zahlungsvorgaben) generiert, erstellt, werden entsprechend
alle diese Zahlungen aufgelistet.

Erwartete Zzhlungen

Valuta Zu bezahlen am Betrag inkl. Betrag exkl. UST Betrag Zahlungsart Kunde Waihrung
16.12.2020 15.01.2021 7735 6300 1235 Komplettbetrag Hubert Specht EUR
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Rechnungen Kapitel 2 Rechnungsliste

2.2 Kundenkonto

Im Reiter Kundenkonto werden alle Zahlungen des Kunden (der ausgewahlten Rechnung) aufgefiihrt.

Kundenkonto

Valuta «  Zu bezahlen am Betrag inkl. Betrag exkl. UST Betrag Zahlungsart Kunde

04.12.2015 29.12.2015 318373 2047.9 235.83 Komplettbetrag Hubert Specht

03.07.2020 02.08.2020 71.9 66,73 315 Kemplettbetrag Hubert Specht

16.12.2020 -3183.73 0 -235.85 Hubert Specht

16,12.2020 15.01.2021 7735 6500 1235 Koemplettbetrag Hubert Specht
7'806.90

Das Programm markiert (jeweils nach Alter der Rechnung, alteste zuerst) alle Rechnungen, fur die ein entsprechender
Betrag eingebucht wurde, als bezahlt. dh. Zahlungen werden faktisch immer auf das Kundenkonto des Kunden und
nicht direkt auf die Rechnung gebucht. Damit wird sichergestellt, dass der Kunden keine Mahnung erhalt, wenn er zB.
die erste Rechnung falschlicherweise mit dem Einzahlungsschein einer erst viel spater falligen Rechnungen begleicht.
Relevant ist nur, ob sein Kundenkonto zum Zeitpunkt X ausgeglichen ist.

siehe auch:

Kundenkonten

Neu Berechnen

Neu berechnen und markierte Zahlungen ausschliessen

© 2001-2026 by delight software gmbh 6



Kapitel 2 Rechnungsliste Rechnungen

2.3 Rechnungsliste filtern

Die Rechnungsliste kann so gefiltert werden, dass nur noch die gewiinschten Rechnungen angezeigt werden.

Suche nach Rechnungsnummer:

h § x
Suche nach Rechnungsadresse:

v %
Anzahl: 4

® Ficer Zeitraum:

< Alle= (¥

Variabler Zeitraum:

Yon:
W
Bis
W
® Alle Bezahlt Unbezahlt

Mahnungen ausstehend

Micht versendet oder Mahnung ausstehend

| Rechnungsdatum
Zu bezahlen am
Bezahlt am
Mahnung 1
Mahnung 2
Mahnung 3
Skonto gdltig bis
Erstelldatum
Exportiert am

Mit den Filter Datum von und Datum bis kénnen Rechnungen aus einem bestimmten Zeitabschnitt angezeigt werden.

Die Rechnungsliste kann zusatzlich nach Rechnungsstatus gefiltert werden:
Alle In der Rechnungsliste werden alle Rechnungen angezeigt.

Unbezahlte In der Rechnungsliste werden nur unbezahlte Rechnungen angezeigt.

Nicht versendet oder Mahnung |In der Rechnungsliste werden nur Rechnungen angezeigt, welche nicht termingerecht
pendent bezahlt wurden und gemahnt werden kénnen oder wenn bereits eine Mahnung erstellt
aber noch nicht versendet wurde.
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Rechnungen Kapitel 2 Rechnungsliste

2.4

2.5

Bezahlte In der Rechnungsliste werden nur bezahlte Rechnungen angezeigt.
Pendente Mahnungen In der Rechnungsliste werden nur Rechnungen angezeigt, die gemahnt werden
missen.

Zahlung einbuchen
Hat ein Kunde die Rechnung bezahlt, kann der einbezahlte Betrag auf das Kundenkonto der Rechnung verbucht

werden.

Klicken Sie auf Zahlung einbuchen.

B

Zahlung
einbuchen

Es wird automatisch der in Erwartete Zahlungen ausgewahlte Betrag vorgeschlagen.

Start
B H 5]
Schliessen  Speichern Kundenkento anhand
& Beenden Referenznummer suchen
Dialog Buchung A~

#® Eingehende Zahlung einbuchen
Unbezahlte Differenz einbuchen (Debitorverlust)

Kundenkonto: Zahlung fir Rechnung: Beleg:
Hubert Specht v 32 v DR-32
Buchungstext: Referenznummer:
Bankkonto:
Barzahlung v
Soll-Konto: Haben-Konto: Kostenstelle:
v v v
Valuta: Betrag:
16.12.2020 v 773500 EUR w

Geben Sie Datum, Betrag und Wéhrung ein. Klicken Sie anschliessen auf Speichern um die Buchung zu speichern.

Mahnlauf

Enthalt die Rechnungsliste rot markierte Rechnungen, kénnen diese mit dem Mahnlauf auf die nachste Mahnstufe
gesetzt und die Mahnungen versendet werden.

Klicken Sie im Bereich Rechnung auf Mahnlauf.

© 2001-2026 by delight software gmbh 8



Kapitel 2 Rechnungsliste Rechnungen

E

-
Mahnlauf

Wéhlen Sie Mahnungslauf um alle ausstehenden Mahnungen zu erstellen. Mit Mahnungslauf nur flr ausgewahite
Rechnungen erstellen Sie Mahnungen nur fir die in der Rechnungsliste markierten Rechnungen.
Uber Ausgewsdhlte Rechnung auf nachste Mahnstufe setzen kann die Mahnstufe der markierten Rechnungen auf die

nachste Stufe gesetzt werden. Im Gegensatz zu den anderen beiden Funktionen wird mit dieser Funktion nur die
Mahnstufe gesetzt aber keine Mahnung versendet.

Mahnungsslauf

Ausgewdhlte Rechnung auf ndchste Mahnstufe setzen

© 2001-2026 by delight software gmbh
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Kapitel 3 Kundenkonten Rechnungen

3

3.1

Kundenkonten

In Kundenk onten werden die Buchungen aller Kundenkonten in einer kompletten Liste dargestellt. Jeder Kunde/Debitor
hat automatisch ein Kundenkonto. Auf dieses Konto werden automatisch alle Ihre Forderungen/Rechnungen an den
Kunden als Guthaben gebucht. Zahlungen die der Kunde leistet bzw. Uberwiesen hat, werde entsprechend vom Konto
abgebucht. dh. der Kontostand auf einem Kundenkonto reprasentiert, wie viel offene Debitoren-Forderungen sie gegen
Uber dem Kunden noch haben.

— Start Programme Protokolle Tools Import & Export

4 me @D B 88 Ovew Ywo g
= - = Drucken @ Ansicht -
Startseite E Bis: W Mur Zahlung Kundenkonto . . . B Berechnen -
unzugeordnete einbuchen zuweisen & Funktionen - @) Aktualisieren

Start Ansicht &8¢ Filter Kundenkonto
Valuta Zu bezahlen am Betrag inkl. Betrag exkl. UST Betrag Zahlungsart Kunde
20.05.2015 14.06.2015 59.5 50 9.5 Komplettbetrag Firma Rex
04.12.2015 29.12.2015 3183.75 2947.9 235.85 Komplettbetrag Hubert Specht

02.08.2020 7.9 66.75 515 Komplettbetrag Hubert Specht

16.12.2020 -3183.75 0 -235.85 Hubert Specht
16.12.2020 15.01.2021 7735 6500 1235 Komplettbetrag Hubert Specht

Zahlung einbuchen

Hat ein Kunde die Rechnung bezahlt, kann der einbezahlte Betrag auf das Kundenkonto der Rechnung verbucht
werden.

Klicken Sie auf Zahlung einbuchen.

B.

Zahlung
einbuchen

Es wird automatisch der negierte Betrag der ausgewahlten Buchung vorgeschlagen.

11
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Rechnungen Kapitel 3 Kundenkonten

3.2

Start
B H o8
Schliessen  Speichern Kundenkonto anhand
& Beenden Referenznummer suchen
Dialog Buchung ~

® Eingehende Zahlung einbuchen
Unbezahlte Differenz einbuchen (Debitorverlust)

Kundenkonto: Zahlung far Rechnung: Beleg:
Hubert Specht v 32 v DR-32
Buchungstext: Referenznummer:
Bankkonto:
Barzahlung W
Soll-Konto: Haben-Konto: Kostenstelle:
w w v
Valuta: Betrag:
16.12.2020 v 773500 EUR w

Geben Sie Datum, Betrag und Wéhrung ein. Klicken Sie anschliessen auf Speichern um die Buchung zu speichern.

Buchungen einlesen

Zahlungen kénnen Uber die MLXML Business Schnittstelle automatisch importiert und auf die Kundenkonten gebucht
werden. Klicken Sie im Bereich Import&Export auf Zahlungen einlesen um den MLXML-Business Wizard fuir den
Import der Zahlungen zu starten.

_ Start Programme Protokelle Tools Import & Export
'E‘E.. i 5E
{i&| Termine @ 28 Adressen @ El"-

{i&| Termine f—
€ MLXML-Exportieren MLXML-Export _ MLUEML-Impert  Zahlungen
Wizard €9 MLXML-Datei Wizard einlesen
Export Import

Im Lieferumfang enthalten ist zB. eine Import-Konfiguration fir ESR .v11 Dateien. Da der Import tber die universelle
MLXML-Business Import Schnittstelle lauft, kbnnen Zahlungen durch Erstellen einer geeigneten Import-Konfiguration,
durch Verwendung eines geeigneten Konwerters, aus fast jeder Herkunft importiert werden.

Nach dem Einlesen von Buchungen kann es vorkommen, dass nicht alle Buchungen automatisch einem Kundenkonto
zugeordnet werden konnten. In diesem Fall missen die Buchungen manuell zugeordnet werden. Falls nach einem
Import eine manuelle Zuweisung erforderlich ist, weist Sie die Software mit einer entsprechenden Meldung darauf hin.

Wie genau die Buchungen den Kundenkonten zugeordnet werden, kann in der Import-Konfiguration bestimmt werden.
Der im Lieferumfang enthaltene ESR-V11 Import weist die Buchungen anhand der Referenznummer an das
Kundenkonto der betreffenden Rechnung zu.

© 2001-2026 by delight software gmbh 12



Kapitel 3 Kundenkonten Rechnungen

3.3

3.4

Buchungen manuell zuordnen

Wenn Sie automatisch Buchungen eingelesen haben, kann es vorkommen, dass nicht alle Buchungen automatisch
einem Kundenkonto zugeordnet werden konnten.
Um nur diese Buchungen zu sehen, kdnnen Sie den Filter Nur unzugeordnete aktivieren.

©,

Mur
unzugeordnete

Neu Berechnen

In seltenen Fallen, zB. wenn Rechnungen riickdatiert erstellt werden und der Betrag bereits eingebucht wurde, kann
es notwendig sein, das Kundenkonto neu zu berechnen. Mit dem Berechnen des Kundenkontos werden die
eingegangenen Zahlungen, wie im Kapitel davor erlautert, den Rechnungen zugewiesen.

Klicken Sie dazu im Bereich Kundenkonto auf Neu berechnen.
B Berechnen -

Meu berechnen h

13
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Kapitel 4 Einstellungen Rechnungen

4 Einstellungen

In der Konfiguration kénnen Zahlungskonditionen und Rechnungsnummer konfiguriert werden.

Die Einstellungen werden in der Backstage-Ansicht unter Konfiguration => Rechnungen aufgerufen.
PHO© Q% -0 k-
: Start Programme | @

& *as & Kampagr Startseite

Adressen  Adressliste I Protokol

Allgemein
Hilfe @ Fingereingz

_ \" Programme

Adressverwaltung

Konfiguration

Programme
Minimigren

‘:*: Add-ons

Beenden ‘
[ Benutzerve

22
e CRM
2

@, Druckerste
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Rechnungen Kapitel 4 Einstellungen

4.1

Zahlungskonditionen

Das Programm unterscheidet zwischen Teilrechnungen und Teilzahlungen. Eine Rechnung kann aus mehreren
Teilzahlungen (Zahlungsworgabe) bestehen und muss mindestens eine Zahlungswvorgabe beinhalten.

_ Start Programme Protokolle Tools Impeort & Export

P i - b i =l
ﬁ j [} Bearbeiten | @y Drucken Ansicht - j [7 Bearbeiten g Drucken Akt -
@ Duplizieren 4" Funktionen - Duplizieren  g§’ Funktionen -
Startseite Hinzufiigen A i Hinzufiigen A 5
- ? [ Laschen Y Filter ~ € Aktualisieren - g [ Laschen Y Filter - €0 Aktualisieren

Start Zzhlungskondition Zahlungvorgabe ~

Zahlungskonditionen

= B Lagerverkauf Beschreibung Beschreibung: Komplettbetrag innert 25 Tagen
B Rechnung Komplettbetrag innert 25 Tagen Standard: | Standard
= & Produktion Zahibar bis Mahnung 1 [Tage]: 13 )
& Rechnung Zahlbar bis Mahnung 2 [Tage]: 10 ¥
T ,'E{ Abo Zahlbar bis Mahnung 3 [Tage]: 3 b}
B Rechnung
= B Kasse
e Quittung Rechnungstext:
= B Leistungsabrechnung
& Rechnung Rechnungsbetrag [%4]: 0 -
@ Globale Zzhlungskonditicnen Rechnungstitel:
Individuelle Betrage erlauben: Individuelle Betrige erlauben
Skonto [%]: 0 =
Skonto Anzahl Tage gilltig: 0 i
Sprachunabhangige Bezeichnung:
Forecasttyp: w2

Reihenfolge « Beschreibung Betrag Zahlungsmodus Betragsfeld

0 Kompletthetrag 100 Prozent

Zu jeder Rechnungsart (Baumansicht links) kénnen mehrere Zahlungskonditionen definiert werden. Die
Zahlungskonditionen entsprechen im Prinzip einer Rechnung die erstellt werden soll. Auf jeder Zahlungskonditionen
kdnnen die Zahlungsfristen sowie die (Teil)Zahlungen (Zahlungsvorgaben), die pro Rechnung erstellt werden sollen,
festgelegt werden.

Wichtig:
Jede Zahlungskondition sollte unter dem Strich Zahlungsvorgaben fir 100% des Rechnungsbetrages erstellen.

© 2001-2026 by delight software gmbh 16



Kapitel 4 Einstellungen Rechnungen

4.2 Rechnungsnummer

Unter Rechnungsnummer kann der Z&hler fir die Rechnungsnummer gesetzt werden.

Rechnungsnummer

Altueller Zdhler:

23 Ll
2 "

Meldung bei Erreichen des Z3hlerstandes:
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