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Kapitel 1 Programmoberflache Dokumentverwaltung

1 Programmoberflache

Die Programmoberflache kann je nach Konfiguration und Ausstattung ihres Softwarepaketes Abweichungen vom unten
gezeigten Beispiel haben.

.l'ﬁ/ delight erp = =B X
OQ-0@--=2- -
Start Programme Tools Import & Export Ansicht ®
‘ @ i) Datei Léschen E’l Datei bearbeiten @ ﬂ Ordner Laschen
E:ﬂ Datei ersetzen =
Startseite HiﬂELE.I‘IE[%EH [5) Datei Eigenschaften O%?r’]igln [2} Datei Speichern unter... g?duneerr (@ Ordner Eigenschaften
Start Datei Ordner
Offentliche Dokumente
Mame Grosse Version Dateidatum Gespeichert von Gespeichert am m
2 [ Hilfe Hans Muster 06.07.2012 11:41:45
El Adressverwaltung.chm 17429638 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:26 Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
D Adressverwaltung.hhc 9209 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:20  Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
D Adressverwaltung.hhk 10731 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:24  Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
D Adressverwaltung.hm 892 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:24  Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
D Adressverwaltung.mhs 112 0.0.0.0 02.02.2007 18:55:42  Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
ﬁ Adressverwaltung.pdf 2452806 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:33  Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
El Berechtigungen.chm 194582 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:40 Hans Muster 06.07.2012 11:41:43
D Berechtigungen.hhc 2771 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:40  Hans Muster 06,07.2012 11;41:48
D Berechtigungen. hhk 4063 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:90  Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
D Berechtigungen.hm 100 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:40 Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
IBBeret:htigungen.|:ujf 751941 0.0.0.0 07.07.201117:35:44  Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
m Berichte.chm 197410 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:46 Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
D Berichte.hhc 2801 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:46 Hans Muster 06.07.2012 11:41:438
D Berichte.hhk 3475 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:496 Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
D Berichte.hm 311 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:46 Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
mﬁerichte.pdf 797939 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:52  Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
m Client.chm 359823 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:56 Hans Muster 06.07.2012 11:41:48
ﬁ Client.hhc 5040 0.0.0.0 07.07.2011 17:35:52 Hans Muster 06.07.2012 11:41:48 Iil
Hans Muster Dokumente — RRH
siehe auch:

Neuer Ordner
Ordner Loschen
Neue Datei
Datei bearbeiten
Datei ersetzen
Datei Léschen
Datei Offnen
Datei Speichern

Speichern
Aktualisieren
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Dokumentverwaltung Kapitel 1 Programmoberflache

1.1 Bereiche

Die Dokumentenverwaltung ist in zwei Bereiche unterteilt:

Offentliche Dokumente Dokumente in diesem Bereich sind fur alle Anwender, die Zugriff auf die
Dokumentenverwaltung haben, verfigbar.

Private Dokumente Dokumente in diesem Bereich sind nur fir einen Anwender sichtbar. Jeder
Anwender kann seine eigenen personlichen Dokumente in diesem Bereich
ablegen.

1.2 Anwendung

Anwendung und Bedienung der Dokumentenverwaltung.

1.2.1 Neuer Ordner

Markieren Sie einen Ordner dem Sie ein Unterordner hinzufligen mdchten und klicken Sie auf Neuer Ordner.

1.2.2 Ordner L6schen

Markieren Sie den Ordner den Sie l6schen wollen und klicken Sie auf Ordner I6schen.

1.2.3 Datei L6schen

Markieren Sie eine Datei und klicken Sie auf Datei Loschen um die Datei aus der Dokumentverwaltung zu entfernen.

1.2.4 Datei bearbeiten

1. Markieren Sie eine Datei und klicken Sie auf Datei bearbeiten.

2. Geben Sie an wo die Datei gespeichert werden soll und klicken Sie
auf Speichern.

3. Falls der Dateityp mit einer Anwendung verknipft ist, wird die Datei mit
der Standardanwendung gedoffnet.
Der Dateistatus in der Dokumentverwaltung wird automatisch auf
aktualisieren gesetzt.

4. Nachdem das Dokument bearbeitet und gespeichert wurde, kann es tber
Speichern definitivin der Dokumentverwaltung abgelegt werden.

1.2.4.1 Neue Datei

1. Markieren Sie einen Ordner dem eine Datei hinzugefligt werden soll.
2. Klicken Sie auf Neue Datei um eine neue Datei hinzuzufiigen.
3. Wahlen Sie Ihre Datei aus und klicken Sie auf Offnen

© 2001-2026 by delight software gmbh 4



Kapitel 1 Programmoberflache Dokumentverwaltung
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Sie kénnen auch mehrere Dateien gleichzeitig durch Drag&Drop vom Windows Explorer auf die Dokumentverwaltung
ziehen.

Datei ersetzen

1.2.6

1. Markieren Sie eine Datei um sie zu ersetzen.
2. Klicken Sie auf Datei ersetzen.

3. Wahlen Sie die neue Datei und klicken Sie auf Offnen.

Datei Offnen

1.2.7

Markieren Sie eine Datei und klicken Sie auf Datei Offnen um die Datei zu 6ffnen.

Datei Speichern unter

1.2.8

Markieren Sie eine Datei und klicken Sie auf Datei speichern unter um die Datei lokal zu speichern.

Druckerauftrage

1.2.9

Wenn ein Drucker zum direkten drucken in die Dokumentverwaltung installiert wurde, kénnen iber den Button
Druck erauftrage alle tber diesen Drucker gedruckten Dokumente, die noch nicht in der Dokumentenverwaltung
abgelegt wurden, importiert werden.

Markieren Sie den Zielordner fir die gedruckten Dokumente und klicken Sie auf Druck erauftrage um die Dokumente in
den Ordner zu importieren.

Speichern

1.2.10

Alle Anderungen die gemacht werden, sind durch verschieden farbige Icons ersichtlich. Die Anderungen konnen iber
Speichern gespeichert werden. Normalerweise speichert die Anwendung automatisch.

Dateistatus:

Farbe Aktion bei Anderungen ausfiithren
normal keine

rot wird geléscht

grun wird hinzugefugt

gelb wird aktualisiert

Aktualisieren

Mit Aktualisieren kénne alle Anderungen verworfen werden. Mit Aktualisieren werden auch alle Dokumente neu
geladen.

Siehe auch:
Speichern

© 2001-2026 by delight software gmbh
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Kapitel 2 Integration Dokumentverwaltung

2 Integration

Dieses Modul integriert sich automatisch in das Menu Funktionen (Zuséatzliche Funktionen) einer Datenbanktabelle.
Mit dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit, auf jedem Datensatz beliebig viele Dokumente in einer beliebigen
Ordnerstruktur abzulegen.

-E Start Programme Tools Import & Export Berichte

il / Bearbeiten | (2a Drucken P - ."_1]
(" Duplizieren 423 Funktionen =
Startseite Hinzufiigen B - B
¢ Laschen 4 Datenexport
start Adress! | ) Dokumente Datensatz

L._| Dokurmente ganze Tabelle |

Dokumente auf einem Datensatz:
Markieren Sie einen Datensatz und starten Sie die Funktion
Dokumente um die Dokumente eines Datensatzes zu verwalten.

Dokumente auf einer ganzen Tabelle:
Klicken Sie in der Tabelle unterhalb des letzten Datensatzes in den Grid, so dass kein Datensatz markiert ist.
Starten Sie die Funktion Dokumente um die Dokumente der aktuellen Tabelle zu verwalten.

7 © 2001-2026 by delight software gmbh
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Kapitel 3 Funktionsweise Dokumentverwaltung

3

Funktionsweise

Die Dokumentenverwaltung speichert alle Dokumente real ab. Es wird nicht nur eine Verknipfung auf den Speicherort
auf der Festplatte, sondern das komplette Dokument als solches gespeichert.

Dies hat den Vorteil, dass es keine Verknupfungen gibt, die durch verschieben, umbenennen oder I6schen der Dateien
(auf der Festplatte), verloren gehen kdnnen. Zusatzlich ist damit ausgeschlossen, das Benutzer ihre Dateien lokal
abspeichern und somit andere Benutzer keinen Zugriff auf das verkniipfte Dokument héatten (Netzwerk-Version).
Chaotisch verteilte Dateien und Verzeichnisstrukturen werden vermieden und jedes Dokument ist immer zu 100%
verfligbar.

Alle Dokumente werden komprimiert und verschlisselt auf einem zentralen Speicherort abgelegt. Damit wird Platz
gespart und das Backup vereinfacht.

Nachdem ein Dokument in die Dokumentverwaltung eingefiigt und gespeichert! wurde, kann es von der Festplatte
geldscht werden. Das komplette Dokument befindet sich dann in der Dokumentverwaltung und kann jederzeit wieder
exportiert werden.

© 2001-2026 by delight software gmbh
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Kapitel 4 In die Dokumentenverwaltung drucken Dokumentverwaltung

4 In die Dokumentenverwaltung drucken

Wenn wvon jeder Anwendung direkt in die Dokumentenverwaltung gedruckt werden soll, muss ein Druckertreiber fur die
Dokumentverwaltung installiert werden.

4.1 Installation Druckertreiber

Die Installation des Druckertreibers fur die Dokumentverwaltung bendétigt zwei zusatzliche Anwendungen.
Bitte beachten Sie die Lizenzbestimmungen dieser Anwendungen.

Die hier fur die Installation beschriebene Vorgehensweise bezieht sich auf Windows 2000 und Windows XP.
Installation:

1. Zusatzlich bendtigte Software
Downloaden und installieren Sie gs800w32.exe und redmonl7.zip.

http://sourceforge.net/projects/ghostscript/
ftp://mirror.cs.wisc.edu/pub/mirrors/ghost/ghostgum/redmonl7.zip

2. Installation des Druckers

Druckerinstallations-Assistenk

Lokaler Drucker oder Hetzwerk
Sie migzen angeben, welcher Druckertyp eingerichtet werden zoll,

YW ahlen Sie die Option fur den gewlnzchten Drucker aus:

(o EIEDkaler Drucker, der an den Computer angezchlozzen isk

[ Plug & Play-Drucker automatizch emmitteln und instalieren

{” Metzwerkducker oder Drucker, der an sinen anderen Computer angeschlossen ist

i Yenwenden Sie die Option "'Lokaler Drucker”, um einen Metzwerkdrucker
\\;) einzurichten, der nicht an einen Druckzerver angeschlozsen st

£ Zurick I feiter » I Ahbbrechen

Wabhlen sie "Lokaler Drucker". Plug & Play sollte nicht markiert sein. Klicken Sie
auf Weiter um die Installation fortzufahren.

3. Anschlusstyp erstellen

11 © 2001-2026 by delight software gmbh
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Druckerinstallations-Assistenk

Druckeranschluss auswahlen
Computer wenwenden Anzchlusze fur den Datenaustausch mit Druckern.

Wahlen Sie den Anschiuzs fur den Drucker auz. Wenn der Anschluzs nicht aufgefiibt
ist, konnen Sie einen neuen Anzchluss erstellen.

™ Folgenden finschluzs venvenden; IHF‘T1: [Redirected Port] j

Himweiz: Die meisten Computer verwenden der Snschluzs LETTL wum die
YWerbimdung mit einem lokalen Diucker herzustellen. Die Steckyerbindurmg) i
diezen Anschluss zollte elwa 2o auzzehen:

{* Einen neuen Anschluss erstellan;

Anschlusstyp: Redirected Port

£ Zurlick I Wwieiter » I Abbrechen

Waéhlen Sie "Einen neuen Anschluss erstellen” und geben Sie bei Anschlusstyp
"Redirected Port" an. Klicken Sie nach Angabe des Anschlusstyps auf Weiter.

4. Anschlusstyp benennen
Add Redirected Pork x|

Part Mame
[RPTT:

F, I Cancel Help

Belassen Sie den Vorgegebenen Wert und klicken
Sie auf OK.

5. Drucker auswéahlen

© 2001-2026 by delight software gmbh 12
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Dokumentverwaltung

Assistent fiir die Druckertreiberinstallation

Druckertreiberauswahl

Drer Hersteller und das Modell bestimmen, welcher Druckertreiber zu venwenden
ik,

1\ 'wihlen Sie den Hersteller und das Modell des zu installierenden Druckertreibers. Klicken
Sie auf "Datentrager”’, wenn der Druckertreiber nicht in der Liste aufgefiihe izt, und Sie
einen Windows ¥P-Druckertreiber des Herzstellers auzwahlen mochten.

Hersteller |:| Dirucker |:|
Fuji =erox
Fuijitzu
GCC
Gestetner
HP

IDkA

Egf Dieser Treiber ist digital signiert. Datentrager... |
wharum ist Treiberzignienung wichbig?

£ Zurlick I Wwieiter » I .-’-'-.I::I::reu:henl

Waéhlen Sie einen Postscript fahigen Drucker aus. Es wird empfohlen einen

"HP Color LaserJet PS" zu wahlen. Klicken nach der Auswahl des Druckers auf Weiter.

6. Drucker benennen
Druckerinstallations-Assistenk

Drucker benennen
Sie miigzen dem Drucker einen Mamen zuweizen.

Geben Sie einen Mamen fur diezen Diucker ein. Einige Programme unterstutzen keine
Server- und Druckermamen, die mehr alz 31 Zeichen lang zind. Ez wird deshalb
empfohlen, den Mamen o kurz wie moglich zu halten.

Druckername:
MLZ-D okument YYerwaliung

Sall diezer Drucker alz Standarddrucker verwendet
werden’?

i~ la
¥ pein

£ Zurick I feiter » I Ahbbrechen

Geben Sie dem Drucker einen eindeutigen Namen und klicken Sie auf Weiter.

7. Programm konfigurieren

13
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Dokumentverwaltung Kapitel 4 In die Dokumentenverwaltung drucken

Starten Sie das delight-Programm und 6ffnen Sie die Konfiguration der Dokumentverwaltung im Menu Konfiguration =>
Dokumentverwaltung

Drucker Unkerskitzung

Pfad zu Ghostscripk;

C:Programmelgsigsaibin

Spooler - Pfad

C:\Dakurmente und EinstellungenieliasiLokale Einstell

Crucker:
- | Eonfigurieren |

Geben Sie den Pfad zum Ghostscript ({Installationsverzeichnis gs800w32.exe}\bin) an und wahlen Sie den Drucker
aus, den Sie bei Schritt 2 bis 6 erstellt haben. Die Angabe des Spooler-Pfades kann auf dem Standardwert belassen
werden. Bitte beachten Sie, dass diese Konfiguration nur fir Windows 2000 und Windows XP verwendet werden kann.

© 2001-2026 by delight software gmbh 14
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