Handbuch

Auftragsverwaltung

© 2001-2026 by delight software gmbh

Autor: delight software gmbh
Erstellt am: 19.11.2025
Version: 2025



Auftragsverwaltun
202

Basierend auf delight base 13.x
© 2001-2026 by delight software gmbh

lliglinle



Auftragsverwaltung
2025

© 2001-2026 by delight software gmbh

Es gelten die Allgemeinen Geschéftsbedingungen und die Allgemeinen Lizenvereinbarungen der
delight software gmbh

Gedruckt: November 2025 in Lommis



Auftragsverwaltung 2025

Inhaltsverzeichnis

Kapitel 1 - Auftragsverwaltung 3
Kapitel 2 - Auftragsliste 5
2 R U 3= Vo =Y =1 (= 1 =Y o 6
2.2 AUTIIAG DBAIDEITEN oo e 7
G T N U 1= Yo 110 ) 9
B2 T A (0T == o] =Y o PSR PP OPR TP PR 9
2.3.2 WEANTUNG TS AUTEIAGS 1iiiteiiitiiitit ettt ettt ettt ettt e a bt e o bt ekt e ea bt e o b et e ket e eh bt e o b et e be e e es bt e e abe e e bb e e anb e e ebeeeninee s 11
2.4 ATl BINES AUTIAGS ettt et ettt et e e e e e e aaa 11
o R AN A1 Q= -V €Y o T PSPPSR

2.5

2.6

2.7
2.8
2.9

2.4.1.1 Artikel

2.4.1.2 Versandkosten

2.4.1.3 Gebihren

2.4.1.4 Rabatt

2.4.1.5 Gruppe

2.4.1.6 Total

2.4.1.7 Textblock

b < @ o 11o o O PSSP PROPPT
2.4.2 ArtIKEI NINZUTUGEN oo b bbbttt ea e h e eh e bt e s bt e eh e e bt e bt en bt e st e e heeen b e ebeesbeenaeenbeenbeenten
A B AN ALYl oY= T T o 1= 1 (=Y o I PSP TOURUP
P o =TI U] T I Y =Y o o =TSRRI
2.45 Lieferant@nsStatUs T ATTIKE| .ottt ettt et et e s te e e e be e e te e e esbeeebee e beeeesbeeebeeeabseeanbeeenbeeeasaaeas
2.4.6 OPLIONEN AU ATTIKEI oo bbbttt a e bt eh e e bt e e bt e bt e bt e bt e s et e st e e heees b e ebe e nbeenae e teenbeente s
2.47 Automatische Anordnung ...........

2.4.7.1 Spezialfall Textblock und Total
A I =YY ol o T =TT o 10 o Yo TSP PP
A e BTl o 14 o -V =Y | S TP P ST RTOURRUP

2.4.10 AUSIASTUNGSPIANUNG .tiiiiiiiiiiit ettt b ettt e a e h e h e bt e sh e ekt e bt e bt e s bt em b e e e bt eab e e bt e eh e e e bt e she e beenbe e bt e bt enteeneeans

2.4.11 Totalsumme ManUEIl DESTIMIM BN ...ttt e e sa e e s abe e e bt e e sateessteeesseeesabeessseeeseeessbeessseaanns 26
Ao A A1 G (VL= 110N & 1 = TSP PPROPRTRURPRPPPIN 26
2.4.13 FAVOTITEN FUT ATTIKEI ettt ettt e ettt s e e e s et e e hbe e sateeeateeeehteeesbeeesteeesabeessseeenseeesabeeasseeessseessbeessseeanns 27

RESSOUICEN EINES AUTITAGS 1ot iiiiiiei e e et e e e et et e e e et e e e e e ea s een e eaneeaneeen 27
2.5.1 VerkNUPTTte DOKUM ENTE ...oi ittt ettt ettt ettt e e bt e e bt e e e sbee e beeabeeeass e e e abee e beeeambeeeabe e e bseeanbeeebeeaasbeeanbeeabeeannsaean 28
RS N o Yo =Y =T o L= B o] QU] 1 =T oL (= OSSP PRSP 28
ST B = =Y ot T o LU T o Yo =1 o 1R PR P TUURRUP 28
Rechnungen und TeilZahlUNGeN ... e 29
2.6.1 RECNNUNG EISTEIIEN ettt ettt et b e e ket e e h bt e o b et e be e e e h bt e e be e e be e e enb e e e be e e abbeeenbeeebeeenbnee s
2.6.2 Rechnung léschen ...

2.6.3 Rechnung versenden
F XU = o 1Y 01 = Yo 1= o PP

BN = Yo T Tod o = o P 33
Y g {To] | TP PP PP TPPTRN 34

Kapitel 3 - Auftrdge in der Adressliste 35

© 2001-2026 by delight software gmbh



Auftragsverwaltung 2025

Kapitel 4 - Konfiguration

4.1

4.2

Auftragsverwaltung ....

4.1.1 Ablageordner

4.1.2 Hnheiten

4.1.3 Auftragsformulare
4.1.4 Auftragsfunktionen
4.1.5 Workflows

4.1.6 Favoriten

Auftragsvorlagen ........

© 2001-2026 by delight software gmbh



Auftragsverwaltun




Auftragsverwaltung Kapitel 1 Auftragsverwaltung

1 Auftragsverwaltung

In der Auftragsverwaltung werden alle Auftrage verwaltet. Jeder Auftrag ist einem Verkaufsprozess zugeordnet.

Es konnen verschiedene sogenannte Verkaufsprozesse definiert werden. Jeder Verkaufsprozess beinhaltet
verschiedene Zustande, d.h. den auf den Verkaufsprozess bezogenen jeweiligen Status, die ein Auftrag zu durchlaufen
hat. Ein Produktionsauftrag durchlauft z.B. andere Zustéande als ein Lagerverkauf.

Die Verkaufsprozesse und ihr Status kénnen frei nach Bedarf definiert werden. Fur jeden Verkaufsprozess kann ein
unterschiedlicher Auftragsstatus, wie auch unterschiedliche Auftragsfelder, Auftragsformulare (Auftragskopf),
Artikelfelder und Auftragsfunktionen definiert werden.

Ein Auftrag besteht aus einem Auftragskopf mit allen relevanten Informationen wie z.B. Margen, Summen,
Fremdkosten, Liefer- und Bestelldaten, Buchhaltungsdaten, Produktionsdaten, Nummer, Kunden- und andere
Adressen usw. Welche Auftragsfelder zur Verfligung stehen, hangt davon ab, welchem Verkaufsprozess der Auftrag
zugeordnet ist und in welchem Status sich der Auftrag befindet. Auf jedem Auftrag kénnen beliebig viele Artikel und
Unterartikel erfasst werden.

© 2001-2026 by delight software gmbh 4
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Auftragsverwaltung Kapitel 2 Auftragsliste

2 Auftragsliste

In der Auftragsliste werden alle Auftréage in einer Komplettiibersicht verwaltet.

— Start  Programme  Protokolle  Tools  Import & Export  Ansicht

4f|\ -::-:-3( 25 Option {7 Gruppe % ei:—j [7) Bearbeiten | & Drucken F Filter - Tk -
19 Textblock {3 Total - @ Versandkosten [ Duplizieren [ Auftragsliste - @ Ansicht - o ~ <]
Startseite  Artikelverwaltung . Artikel Hinzufagen ) » &y
{3 Rabatt - {B@ Gebahren . [ Lloschen  ¢f Funktionen - @ Aktualisieren Mg - =% @ -
Start Artikel Auftrag Dokumente A
Suche nach Text:
h 4 x
Suche nach Auftragssnummer Titel Erstelldatum Verldufer Kunde Total bestellt exkl. Verkaufsphase Erstellt durch
L 4 ® Demo-Produktionsauftrag 1 12.01.2012 10:04:07 Muster Hans Susi Schnell 243450 Geliefert Muster Hans
Demo-Lagerverkauf 1 Muster Hans Hubert Specht 00 Ausgeliefert Muster Hans
Demo-Kassenverkauf 1 Muster Hans Hubert Specht Verkauft Muster Hans
& Abo & Demo filr Gruppen Muster Hans Hubert Specht Anfrage Muster Hans
#h Kasse Schrauben Muster Hans Firma Rex Ausgeliefert Muster Hans
& Lagerverksuf Abo X¥ 1 728 Muster Hans Hubert Specht Muster Hans
o Leistungsabrechnung Aufwinde per Saldo 03.07.2020 16:21:24 Miller Petra Susi Schnell Erstellt Maller Petra
- Produktion T
1= Anfrage
=
I= Offeriert @ & Produktion v |® Geliefert v
1= Bestellt v et Nr. Einheit Artikelname ~ Artikelnummer Menge bestellt  Total bestellt in... Einzelpreis Eink... Total Einkauf o
..... itel:
Demo-Produktionsauftrag 1 » T2 # 1 Platten
Kunde: @va stk Schraube M3/20  MS-M3-20 100 6.00 0.05 6.00
®) Fixer Zeitraum: Sust Schnell ¥
. : b Zwischentotal 3218.95 2'692.76
<Alle> v Kunde suchen Kunde anzeigen und bearbeiten B .
® s Rabatt -10 -321.90
Zeitraum Von-Bis: : it: :
vur? raum Von-Bi Referenz: UST befreit ?La:runqv 5 Total exid. MWST 289705 269276
(] MWST
Bis: Ablageordner: h Total inkl. MWST 2'897.05 2'692.76
Version: 0 Bsp. Textblock
Land:
 Gatia b Verkufer: Muster Hans (D) Name Datum Grésse
ltig bis .
/| Angebot gedruckt am Gilltg bis: » By Verknupfte Dokumente
] Bestelldaturn Angebot gedruckt am: By Abgelegte Dokumente
| Angebot abgelehnt am
""" Bestelldatum: 18.06.2013 ¥ Datensdtze

Auf der linken Seite kdnnen die Auftrage nach Verkaufsprozess, Status, Datum und weiteren Kriterien gefiltert werden.
Oben in der Mitte befindet sich die Auftragsliste mit allen Auftragen. Unterhalb der Auftragsliste wird der aktuell
ausgewahlte Auftrag angezeigt.

Allgemeine Dokumentation:
Tabellen

2.1 Auftrag erstellen

Uber Hinzufiigen kann ein neuer Auftrag erstellt werden.

Hinzufdgen

Wahlen Sie danach den gewiinschten Verkaufsprozess. Sofern Sie Angebotsworlagen erfasst haben, kénnen Sie hier
eine wvorhandene Vorlage auswahlen.

Meu Abo
Meu Kasse
Lagerverkauf o Meu Lagerverkauf Ik

R e = Meu Vorlage Demo-Lagerverkauf 1

PR B

Meu Produlktion [

© 2001-2026 by delight software gmbh 6



Kapitel 2 Auftragsliste

Auftragsverwaltung

2.2

Sie erhalten nun einen neuen Auftrag, den Sie bearbeiten kénnen.

Start Ansicht
B H
Schliessen  Speichern &

Schliessen
Dialog

Artikelverwaltung

S & Lagerverkauf v % Anfrage

Numrner: Titel:
112000047

Kunde:
Susi Schnell

Kunde suchen

Referenz:

Ablageordner:
Version:

Land:

Verkaufer:

Giltig bis:

Angebot gedruckt am:
Bestelldatum:

Angebot abgelehnt am:
Auslieferungsdatum:
Rechnungsadresse:
Lieferadresse:

Interne Beschreibung:

@) Versandkosten {7 Gruppe

{8 Gebiihren {3) Rabatt - 3% Option
iR Total - & Textblock
Artikel
v
Nr. Einheit
v

Kunde anzeigen und bearbeiten

UST befreit: Wahrung:

Muster Hans ®

w

23.11.2020 14:08:00

Erstelldatum:

Angebotsabschlussart:

Abschlusspotential [%]: 0
Voraussichtlicher Abschluss:

Potentieller Betrag: 0,00
Potentieller Betrag [Lokale Wahrung]: 0.00

Bereit zur Auslieferung:
Kaorrespondenzadresse:

Vertriebspartrer:

Auftrag bearbeiten

Name

3 Datensitze

Efy Verknipfte Dokumente

Bl Abgelegte Dokumente

B Rechnunoen

Artikelname

Angebot  Lieferschein  Rechnung

&Y Als Vorlage speichern

Auftrag

Artikelnummer Menge bestellt Total bestellt in... Einzelpreis Eink... Total Einkauf o... Total Einkauf

Datum

Uber Bearbeiten kann ein bestehender Auftrag bearbeitet werden.

[#] Bearbeiten

Der Auftrag wird in einem neuen Fenster zur Bearbeitung gedffnet.

Grosse

© 2001-2026 by delight software gmbh



Auftragsverwaltung Kapitel 2 Auftragsliste

@ o Produktion W T"' Geliefert W
Murnrmer: Titel:
011200002 Deme-Produktionsauftrag 1
Kunde:
Susi Schnell W
Kunde suchen Kunde anzeigen und bearbeiten
Referenz: ST befreit: Wahrung:
g ELR (¥
Ablageordner:
Version: 0
Land:
Verkaufer: Muster Hans @
Glltig bis: 23,12, 2020 14:16:53
Angebot gedruckt am: 23.11.2020 14:16:53
Bestelldatum: 18.06,2020
Angebot abgelehnt am:
Auslieferungsdatum: 18.06,2020

Links befindet sich der Auftragskopf, rechts sind alle Artikel des Auftrags. In den Ressourcen (unterhalb der Artikel)
koénnen beliebig viele Dokumente zum Auftrag abgelegt werden.

Anmerkung:
Die Darstellung des Auftragskopfs kann fiir jeden Verkaufsprozess separat definiert werden.

© 2001-2026 by delight software gmbh 8



Kapitel 2 Auftragsliste Auftragsverwaltung

2.3 Auftragskopf

Im Auftragskopf werden Daten wie Kunde, Lieferadresse, Wahrung, Verkaufsprozess usw. zum Auftrag erfasst.

@ o Produktion v ™ Geliefert LY
Mummer: Titel:
011200002 Derno-Produktionsauftrag 1
Kunde:
Susi Schnell W
Kunde suchen Kunde anzeigen und bearbeiten
Referenz: UST befreit: Wihrung:
o EUR W
Ablzageordner:
Version: 0
Land:
Verkaufer: Muster Hans @
(Giiltig bis: 23,12, 2020 14:15:53
Angebot gedruckt am: 23,11,2020 14 16:53
Bestelldatum: 13.06.2020

Links oben wird der Lieferantenstatus des Auftrags dargestellt. Dieser ergibt sich aus der Summe des
Lieferantenstatus aller Artikel. Links davon kann der Auftrag einem Verkaufsprozess sowie einem entsprechenden
Status in diesem Prozess zugeordnet werden. Die Verkaufsprozesse und deren Status konnen frei konfiguriert
werden.

Darunter befindet sich die Eingabemaske fir die Auftragsdaten. Die Darstellung dieser Eingabemaske hangt vom
Verkaufsprozess ab und kann separat fiir jeden Verkaufsprozess individuell gestaltet werden.

2.3.1 Kunde suchen

Uber Kunde suchen kann dem Angebot ein Kunde zugewiesen werden.

Kunde suchen

In der folgenden Eingabemaske kann eine Adresse (Kunde) erfasst und gleichzeitig gesucht werden.

9 © 2001-2026 by delight software gmbh
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Kapitel 2 Auftragsliste

B H
Abbrechen  Speichern

Dialeg

et LT
il AE

Firmenname:

Anrede:

Yarname: Susi

Name: Schnell
Adresse:
PLZ:
Ort:

Land:

Bank:
Fonto-Mr.:

IBAM-Mummer:

Mationalitit:
Korrespondenzsprache:
Geburtsdatum:

Alter [1ahre]:
Zivilstand:

Interessen:

Eigenschaften:

Ahnliche Eintrige

8..J79&

Susi Schnell
= Adresse

Anrede
Yername
Mame
Adresse
PLZ

Ort
Land

Bankverbindungen
= Details

Mationalitdt

Korrespondenzsp...

Geburtsdaturn
Alter [Jahre]
Zivilstand
Interessen

Eigenschaften

= Kontakt
Telefon-Mr privat

Maobil privat

Email privat

Frau

Susi
Schnell
Schallweg &
1234

Wessy

Schweiz

Schweiz
Franzdsisch
10.10.1985
33

ledig

EIF

0BE 345 3412
0791221212

suschnell@gmx.com

Werden wahrend der Eingabe identische Adressen im bereits vorhandenen Adressstamm gefunden, werden diese im

rechten Bereich aufgelistet. Eine bereits vorhandene Adresse kann mit Klick auf den Pfeil = Ubernommen werden.

Adresse auswdhlen und speichern

Adresse auswihlen und bearbeiten

Ist die Adresse noch nicht vorhanden und soll neu erfasst werden, kann diese mit Klick auf Speichern neu angelegt

werden.

© 2001-2026 by delight software gmbh
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Kapitel 2 Auftragsliste

Auftragsverwaltung

2.3.2 Wahrung des Auftrags
Die Auftragsverwaltung kann Auftrage in verschiedenen Wahrungen verwalten. Wird die Wahrung eines Auftrages
geandert, werden automatisch alle Betrage in die neue Wahrung umgerechnet. Zuséatzlich werden alle Preise und
Summen des Auftrags (sowohl auf dem Auftragskopf wie auch auf den einzelnen Artikeln) in die lokale Wahrung des
Firmenstandortes umgerechnet. Diese Felder sind jeweils mit dem Zusatz [Lokale Wa&hrung] gekennzeichnet.
Der Umrechnungskurs zur Wahrungsumrechnung wird aus den Wechselkursen des Programms bezogen.
2.4  Artikel eines Auftrags
Ein Auftrag kann beliebig viele Artikel und Unterartikel enthalten.
Nr Bezeichnung Menge Einzel-Preis Total
Platten
2 Flachpressplatte 20 52 m2 50.00 2'600.00
3 Flachpressplatte 10 5 m2 20.00 100.00
Zwischentotal Platten 57 EUR 2'700.00
4 Schraube M3/20 100 Stk 0.05 5.00
Zwischentotal EUR 2'705.00
5 Rabatt -10 % -270.50
Total exkl. MWST EUR 2°434.50
Nicht MWST. pflichtig (Basis EUR 2'434.50) EUR 0.00
Total inkl. MWST EUR 2'434.50
Artikel kdnnen in beliebig vielen und beliebig tiefen Gruppen und Untergruppen organisiert werden.
Nur die Artikelarten Gruppe und Artikel kénnen Unterartikel aufnehmen. Unterartikel kénnen uber die Schaltflache
Unterartik el eingefligt werden.
Unterartikel
Artikel kénnen per Drag&Drop mit der Maus auf einen anderen Artikel gezogen werden. Wird ein Artikel auf das erste
Symbol ( @ oder [ ) eines Artikels gezogen, wird der Artikel auf die gleiche Ebene verschoben, ansonsten wird der
Artikel verschoben und als Unterartikel eingefligt.
Artikel kdnnen mit den Pfeilen nach Oben und Unten verschoben werden.
A Mach Oben
% [Mach Unten
2.4.1  Artikelarten
Es gibt verschiedene Arten von Artikeln:
Artikel Normaler Artikel mit Artikelnummer, Name, Preis usw.
Versandk |Versandkosten-Artikel. Die Summe aller dieser Artikel wird auf dem Angebotskopf separat als Total
osten Versandk osten ausgewiesen.
Gebihren [Sonderartikel fir diverse Gebuhren wie z.B. Zollgebuhren, Stempelgebihren usw.
Rabatt Rabattartikel in Prozent.
Gruppe [Gruppierungsartikel, um mehrere Artikel in einer Gruppe zusammenzufassen.
11 © 2001-2026 by delight software gmbh



Auftragsverwaltung Kapitel 2 Auftragsliste

Total Totalposition flr Zwischen- und Totalsummen sowie fir virtuelle Summen Uber bestimmte Artikel. Das Total
wird automatisch berechnet.

Textblock |Reiner Textartikel ohne Preise und Menge.

Option Option zu einem Artikel, die als Position mit Menge und Preis ausgewiesen werden soll.

Artikelver |Artikel in der Artikelverwaltung suchen und hinzufigen.

waltung

Anmerkung:
Es stehen nicht unbedingt alle Artikelarten in allen Programmen zur Verfligung. So steht z.B. Artikelverwaltung nur

dann zur Verfligung, wenn die Artikelverwaltung in lhrem Programm enthalten ist.

2.4.1.1  Artikel
Normaler Artikel mit Mengenangabe und positivem oder negativem Preis. Dieser Artikeltyp kann auch Unterartikel
beinhalten.
Start ’
B H H & QO
Schliessen  Speichern &  Speichern Altualisieren Artikel
Schliessen N Informationen
Dialog Artikel
Artikel-Nr: ~ MS-M3-20 Menge off/bes: 500 4 500 4 Stk W trietir:::catu:.aus Urliltetrartirlzi |
. , /20 " . erkaufspreis aus Unterartikel
Artikelname: Schraube M3/2 Mengenfaktor: ! o1 7 ¥ Lieferstatus verwenden
UST/Konto: W Meues Kapitel fir Mummerierung
v Aus Nummerierung ausschliessen
Garantie [Monate]: o Kostenstelle: Ur?ter'flrtikrzl nicht drucken
Einzel-Verkaufspreis Mit Wahrung runden
Ausfithrung: Exkl. UST: CHF 0.05 Einkaufspreis aus Unterartikel
Inkl. UST: CHF 0.05
Lange [mm]: 0 Einzel-Einkaufspreis
Breite [mm]: [u} Exkl. UST: CHF 0.00 ® Manuell anordnen
o Immer am Anfang in der Gruppe
. ) : CHF 0.00
Héhe [mm]: 0 Inkl. UST: Immer am Ende in der Gruppe
Beschreibung
B & qa :
- ) ~ Stil: L
| = B - QES =
B =
<Standard> v Arial v11 v A & ek v - ek v - Bk v -
- . - ~
Ar‘tikeltxt mit verschiedenen Schriftarten, Jtilea, Tabellen, Tabulatoren, Bilder.. Montage Demo
? Reinigen Demo
Bestellt am:
Erwartet am:
Geliefert am:
v

© 2001-2026 by delight software gmbh 12



Kapitel 2 Auftragsliste Auftragsverwaltung

2.4.1.2 Versandkosten

Artikel fiir Versandkosten mit Mengenangabe und positivem oder negativem Preis. Dieser Artikeltyp kann keine
Unterartikel beinhalten. Die Summe aller dieser Artikel wird auf dem Angebotskopf separat als Total Versandkosten

ausgewiesen.
Start -

B H H

Schliessen  Speichern &  Speichern

Schliessen
Dialeg Artikel
Artikel-MNr: Menge off/bes: 1 a1 45tk w Aus Mummerierung ausschliessen
Artikel . Porto und Verpackun . 1 . - Mit Wihrung runden
rikelname: e ? Mengenfaktor: v ¥ ¥ Meue Seite beginnen
UST/Konto: W Artikel nicht drucken
” Virtueller Artikel
Kostenstelle: Aus Offertsumme ausschliessen
Einzel-Verkaufspreis Preise nicht drucken
Exckl. UST: CHF 15.00 Mur far UST-Summe verwenden
Inkl. UST: CHF 16,16
Einzel-Einkaufspreis
Exkl. UST: CHF 0.00 ® Manuell anordnen
Inkl. UST: CHF 0.00 Immer am ;—\nfan_g in der Gruppe
Immer am Ende in der Gruppe
Beschreibung
o AL ABC
= : a Stil: Automatisch w
' N= B o QES =
B =
<Standard> v Arial w11 v A L ek v - R v - Bk v -

Montage Demo
Reinigen Demo

13 © 2001-2026 by delight software gmbh
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Kapitel 2 Auftragsliste

2.4.1.3 Geblhren

Artikel fiir Gebuhren mit Mengenangabe und positivem oder negativem Preis. Dieser Artikeltyp kann keine Unterartikel

beinhalten.
Start -
B H H ©
Schliessen  Speichern &  Speichern Aktualisieren Artikel
Schliessen Informatienen
Dialeg Artikel
Artikel-Mr: Mengeuff_e’hesJ a1 3 Stk Lieferstatus.aus Unterartikral
. _ N N Werkaufspreis aus Unterartikel
Artikelname: Zollgebihren Mengenfaktor: 1 v 1 v Lieferstatus verwenden
UST/Konta: Meues Kapitel fiir Mummerierung
Aus Nummerierung ausschliessen
Kostenstelle: Unterartikel nicht drucken
Einzel-Verkaufspreis Mit Wahrung runden
Exkl. UST: CHF 25.00 Einkaufspreis aus Unterartikel
Inkl. UST: CHF 26,93
Einzel-Einkaufspreis
Exkl. UST: CHF 0.00 ® Manuell anordnen
Immer am Anfang in der Gruppe
: CHF 0.00
Inkl. UST: Immer am Ende in der Gruppe
Beschreibung
s AELC
= : % AmC
Stil: v
s .= OF T Ev|Qvy
B =
<Standard> v Arial vl v A a2 Bk v -
Mentage Demo
Reinigen Demo
Bestellt am: i
Erwartet am:
Geliefert am:
14
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Kapitel 2 Auftragsliste Auftragsverwaltung

2.4.1.4 Rabatft

Artikel firr positive oder negative Ab- bzw. Zuschlage in Prozent. Dieser Artikeltyp kann keine Unterartikel beinhalten.

Start “
B H H
Schliessen  Speichern &  Speichern Altualisieren Artike
Schliessen formationen
Dialog Artikel
Artikel-Mr: Menge offeriert: -10 v oo Aus Mummerierung ausschliessen
Artikel 10 Mit Wahrung runden
rikelname: Menge bestell: - i - Auf letztes Zwischentotal berechnen
Konto: 660D v Meue Seite beginnen
Artikel nicht drucken
Kostenstelle:  Kostenstel v Virtueller Artikel
) Aus Offertsumme ausschliessen
Beschreibung Preise nicht drucken
B 45, e a
3 BEEE R QEe B v
- ® Manuell anordnen
B = Immer am Anfang in der Gruppe
<Standard=> ~ Arial v 11 W A " -Black il e -Black e " Immmer am Ende in der Gruppe
Stil:  Automatisch W

Mentage Demo
Reinigen Demo

15 © 2001-2026 by delight software gmbh
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Auftragsverwaltung

2.4.1.5 Gruppe
Artikel ohne Menge und Preis zur Gruppierung von Artikeln. Dieser Artikeltyp kann Unterartikel beinhalten.
Start -
B H H
Schliessen  Speichern & Speichern Altualisieren Artike
Schliessen nformationen
Dialog Artikel
Bezeichnung: Meues Kapitel far Murmmerierung
Aufwand Aus Nummerierung ausschliessen
Meue Seite beginnen
) Artikel nicht drucken
Beschreibung Virtueller Artikel
H’ W "BE, W W
.= - E LR v [ v W
B =
<Standard> v Arial v11 v A 4 Bk v - v
® Manuell anordnen
Immer am Anfang in der Gruppe

Immer am Ende in der Gruppe

Stil:  Automatisch

Mantage Demo
Reinigen Demo

© 2001-2026 by delight software gmbh



Kapitel 2 Auftragsliste Auftragsverwaltung

2.4.1.6 Total
Artikel zur Berechnung von (Zwischen-) Summen. Dieser Artikeltyp kann keine Unterartikel beinhalten.
Start -
B H H @
Schliessen  Speichern &  Speichern Aktualisieren Artikel
Schliessen Infermaticnen
Dialog Artikel
Bezeichnung: Mit Wihrung runden
Zwischentotal Meue Seite beginnen
Artikel nicht drucken
i Virtueller Artikel
Beschreibung Summen manuell bestimmen
H: . ", asc v Ausgeschlassene?ummen miteinbezieh
: Total Menge anzeigen
7 - BT BB vIQv ey
B =
<Standard> % Arial vl v A 4 [JlBlack v - v
® Manuell anordnen
Immer am Anfang in der Gruppe
Immer am Ende in der Gruppe
Preis: Automatizch W
Stil: v

Montage Demao
Reinigen Demo
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2.4.1.7 Textblock
Artikel ohne Menge und Preis zur Platzierung von Text. Dieser Artikeltyp kann keine Unterartikel beinhalten.

Start

B H H

Schliessen  Speichern &  Speichern Altualisieren Artikel
Schliessen Informationen
Dialeg Artikel

Bezeichnung: Meue Seite beginnen
Artikel nicht drucken
Virtueller Artikel

Beschreibung

BE B && |9 o e | v
= F|= 5 | H B LR | | v [ v |
BIUSI XX|E =
<Standard> v Arial vl v AW -Black v v
#® Manuell ancrdnen
~ Immer am Anfang in der Gruppe

Imrmer am Ende in der Gruppe

Gtil:  Autornatizch

Montage Demo
Reinigen Demo

2.4.1.8 Option
Option (zu einem oder mehreren Artikeln), welche als Position mit Menge und Preis ausgewiesen werden soll. Eine
Option ist ein Artikelattribut (z.B. Farbe, Zusatz, Veredelung, Ausfihrung usw.), welches mit einem separaten Preis
auf dem Auftrag gerechnet werden muss. Eine Option kann fir mehrere Artikel gelten. Wenn die Option bestellt wird

(Bestellmenge grosser als 0), wird der Inhalt der Optionsfelder auf alle Artikel der Option Ubertragen.
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Start

B H H

Schliessen  Speichern & Speichern
Schliessen

Dialog Artikel

Artikel-MNr:
Artikelname: Spezialfarbe

Option auf Artikel anwenden

Auswahl Nr. Einheit
4 T2+ 1 Platten
@ W[ ]2 m2
R AR m2
z
@« 4 Stk
L
5
@A WV os m2
L
4« L
=
z

Menge off/bes: | g 1 oStk W
Mengenfaktor: 1 1 ol v
UST/Kento: v
Kostenstelle: W

Einzel-Verkaufspreis
Exkl. UST.  EURD.00

Inkl, UST:

Einzel-Einkaufspreis
Exkl UST.  EURD.00

Inkl, UST: EUR 0.00

Artikelname Artikelnummer Menge bestellt Total be

Flachpressplatte 21 PL-FPY-020 52 2'600.00
Flachpressplatte 11 PL-FPY-010 5 100.00
Zwischentotal Plz 57 2'700.00
Schraube M3/20  M3-M3-20 100 5.00
Zwischentotal 2'705.00
Rabatt -10 -270.50
Buche 10 PL-BCH-010 4 352.00
Total exkl. MWST 2'786.50
MWST

UST 19.0% 0.00
Total inkl. MWST 2'786.50

Bsp. Textblock

Aus Nummerierung ausschliessen

Mit Wshrung runden

Neue Seite beginnen

Artikel nicht drucken

Virtueller Artikel

Aus Offertsumme ausschliessen

Preise nicht drucken

Option auch auf Unterartikel anwenden

® Manuell ancrdnen
Immer am Anfang in der Gruppe
Imrer am Ende in der Gruppe

Stilk  Automatisch v

Montage Demo
Reinigen Demo

Im Reiter Option auf Artikel anwenden kénnen die Artikel ausgewahlt werden, auf welche die Option angewendet
werden soll. Im Reiter Auswahl der Eingabefelder werden die gewlinschten Felder, welche die Option auf den Artikel

setzen soll, ausgewahilt.

Anmerkung:

Optionen werden vor allem im Zusammenhang mit den automatisierten Lieferantenbestellungen bei Produktionsartikeln
verwendet. Durch Verwendung von Optionen fir Produktionsartikel sind die bestellten Optionen, Ausflihrungen,
Attribute usw. als Feldwert auf dem Produktionsartikel der Lieferantenbestellung ersichtlich.

2.4.2 Artikel hinzufligen

Klicken Sie auf die gewlinschte Artikelart, um einen Artikel hinzuzufiigen.

8 Gebiihren

-:i:"_a -:5:-‘___ 8 Versandkosten {3 Gruppe ,.] [ Laschen
Iﬁ Rabatt - =EIDF'ti':"" . A Mach Oben

Unterartikel Bearbeiten

Artikelverwaltung  Artikel
2] Total -

Textblock .

% Mach Unten

19
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Falls Favoriten verfiigbar sind, klappt ein Meni mit allen Favoriten auf, die Sie direkt per Klick auf den Auftrag

hinzufiigen kénnen. Um einen neuen Artikel zu erfassen, klicken Sie auf Hinzufligen. Sind keine Favoriten hinterlegt,

wird das Fenster zum Erfassen eines Artikels direkt geoffnet.

La Hinzufigen... L}
i Schraube M32/20
fi  Flachpressplatte 20

Start

B H H

@

Schliessen  Speichern & Speichern Alktualisieren Artikel
Schliessen Informationen
Dialog Artikel
Artikel-Np:  PL-FRY-020 Menge off/bes: 52 552 s m2 v
Artikelname: Flachpressplatte 20 Mengenfaktor: 1 iy | . v
UST/Konto: W
Lange [mm]: 6500 Kostenstelle: e
Breite [mm]: 8000 Einzel-Verkaufspreis
Héhe [mm]: 0 Exkl. UST: EUR 50.00
Inkl, UST: EUR 50.00
Einzel-Einkaufspreis
Exkl. UST:  EUR41.30
Inkl. UST: EUR 49.38
Beschreibung
B ' e q
| o= i I QEe =l
B =
<Standard> v Arial vl v A & sk v - Bk v - v
siehe auch:
Artikel bearbeiten
Favoriten

Lieferstatus aus Unterartikel
Verkaufspreis aus Unterartikel

| Lieferstatus verwenden
Meues Kapitel far NMummerierung
Aus Mummerierung ausschliessen
Unterartikel nicht drucken
Mit Wahrung runden
Einkaufspreis aus Unterartikel

® Manuell anordnen
Immer am Anfang in der Gruppe
Immer am Ende in der Gruppe

Stil:

Montage Demo
Reinigen Demo

18.06.2013 14:21:43
24.06.2013

Bestellt am:
Erwartet am:
Geliefert am:

€

{

© 2001-2026 by delight software gmbh
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2.4.3 Artikel bearbeiten

Der Artikel eines Angebots kann tber Doppelklick oder tiber Bearbeiten editiert werden.

[} Bearbeiten

Start

B H H

@ O

Schliessen  Speichern &  Speichern Aktualisieren Artikel
Schliessen M Informationen
Dialog Artikel
Artikel-Np  BL-BCH-050 Menge off/bes: 15 REL] - Lieferstatus aus Unterartikel
. Balken sus Buche 50 ) - - Verkaufspreis aus Unterartikel
Artikelname: Mengenfaktor: 1 v 1 i | Lieferstatus verwenden
UST/Konto: Meues Kapitel fir Murnmerierung
- Aus Murnmerierung ausschliessen
Lange [mm]: 1000 . 9
Kostenstelle: Unterartikel nicht drucken
Breite [mm]: 0 Einzel-Verkaufspreis Mit Wahrung runden
Héhe [mm]: 0 Exkl. UST: EUR 90.88 Einkaufspreis aus Unterartikel
Inkl. UST: R
Einzel-Einkaufspreis
Exkl. UST: EUR 71.00 ® Manuell anordnen
Immer am Anfang in der Gruppe
: EUR 34.49
Inkl. UST: Immer am Ende in der Gruppe
Beschreibung
B [ e q :
- ) N Stil: W
= = & =l | QEe =
E =
<Standard> ¥ Arial vt v A A RReck v Rk v - w
Montage Demo
Reinigen Demo
Bestellt am:
Erwartet am:
Geliefert am:
siehe auch:

Artikel hinzufiigen
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2.4.4 Preis und Menge

Je nach Artikel kénnen verschiedene Preisangaben, Mengenangaben und Buchhaltungsinformationen hinterlegt
werden.

Menge off/bes: 23+ n 235 5 h w
Mengenfaktor: 1 o : "
UST/Konto: "
Kostenstelle:  Kostenstelle X2 ]

Einzel-Verkaufspreis
Exkl UST. ~ CHF99.26

Inkl, UST: CHF 118,11

Einzel-Einkaufspreis
Exkl. UST: CHF 0.00

Inkl. UST: CHF 0.00

Bei Rabattartikel kann anstelle eines Preises eine Prozentzahl definiert werden. Denken Sie an das Minus vor der

Prozentzahl!
Menge offeriert: -10 W oo
Menge bestellt: -10 v %
Konto: 10M W
Kostenstelle: Kostenstel w
Anmerkung:

Rabatte mit einem Fixbetrag kénnen mit einem "normalen” Artikel erfasst werden.

245 Lieferantenstatus der Artikel

Jeder Artikel kann einen unterschiedlichen Lieferantenstatus in einem Auftrag annehmen.

Um den Lieferantenstatus auf einem Artikel zu verwenden, muss die Option Lieferstatus verwenden oder Lieferstatus
aus Unterartik el aktiviert sein.

Lieferstatus aus Unterartikel
Verkaufspreis aus Unterartikel

w'| Lieferstatus verwenden
Meues Kapitel far Mummerierung
Aus Mummerierung ausschliessen
Unterartikel nicht drucken
Mit Wahrung runden
Einkaufspreis aus Unterartikel

Lieferantenstatus der Artikel:
A Artikel wurde noch nicht bestellt beim Lieferanten.
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@ Artikel wurde beim Lieferanten bestellt, aber das Lieferdatum wurde noch nicht bestatigt.

v Artikel wurde beim Lieferanten bestellt und das Lieferdatum wurde bestatigt. Der Artikel wurde vom Lieferant
* noch nicht geliefert.

v

Artikel wurde vom Lieferanten geliefert.

Wird die Option Lieferstatus verwenden aktiviert, wird der Lieferantenstatus eines Artikel durch die Datumsfelder im
Bereich Lieferantenbestellung/Produktion bestimmt.

Bestellt arm: 28.06.
Erwartet am:
Geliefert am: R

2020 14:30:51 w

W

MO O T
(he A A PR W

Wird die Option Lieferstatus aus Unterartikel aktiviert, wird der Lieferantenstatus eines Artikel durch den jeweiligen
Lieferantenstatus seiner Unterartikel bestimmt. Die Datumsfelder im Bereich Lieferantenbestellung/Produktion werden
in diesem Fall ebenfalls durch die Unterartikel bestimmt und enthalten jeweils das neueste Datum aller Unterartikel.

2.4.6 Optionen auf Artikel
Je nach Attikelarten stehen verschiedene Optionen zur Verfligung (nicht zu verwechseln mit dem Artikeltyp Option).
Aus Mummerierung ausschliessen
Mit Wahrung runden
Auf letztes Zwischentotal berechnen
Meue Seite beginnen
Artikel nicht drucken
Virtueller Artikel
Aus Offertsumme ausschlieszen
Preise nicht drucken
Mur far UST-5umme verwenden
Lieferstatus aus Lieferantenstatus aus Unterartikel verwenden.
Unterartikel
Verkaufspreis aus Verkaufspreis des Artikels anhand der Unterartikel automatisch berechnen.
Unterartikel
Lieferstatus Lieferantenstatus verwenden.
verwenden
Neues Kapitel fur Neues Kapitel bei der Nummerierung beginnen.
Nummerierung
Aus Nummerierung  |Artikel aus der Nummerierung ausschliessen.
ausschliessen
Unterartikel nicht Beim Drucken des Angebots (Offerte, Rechnung, Lieferschein usw.) alle Unterartikel des Artikel
drucken nicht drucken.
Mit Wahrung runden |Preise des Artikels mit den Rundungseinstellungen der Auftragswahrung runden.
Einkaufspreis aus Einkaufspreis des Artikels anhand der Unterartikel automatisch berechnen.
Unterartikel
Neue Seite beginnen [Beim Drucken des Angebots (Offerte, Rechnung, Lieferschein usw.) mit diesem Artikel eine
neue Seite beginnen.
Artikel nicht drucken |Beim Drucken des Angebots (Offerte, Rechnung, Lieferschein usw.) diesen Artikel nicht
drucken.
Virtueller Artikel Artikel als virtuell markieren. Weitere Informationen im Kapitel Virtuelle Artikel.
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24.7

Aus Offertsumme
ausschliessen

Diesen Artikel nicht in die Total-Offetsummen aufnehmen. Kann z.B. verwendet werden, um
optionale Artikel zu offerieren.

Preise der Unterartikel
nicht drucken

Beim Drucken des Angebots (Offerte, Rechnung, Lieferschein usw.) die Preise der Unterartikel
nicht drucken.

Artikel im Stil einer
Gruppe drucken

Beim Drucken des Angebots (Offerte, Rechnung, Lieferschein usw.) den Artikel im selben Stil
wie eine Gruppe drucken.

Preise nicht drucken

Beim Drucken des Angebots (Offerte, Rechnung, Lieferschein usw.) die Preise des Artikels
nicht drucken.

Summen manuell
bestimmen

Die Summe des Totalartikels nicht automatisch berechnen. Durch Aktivierung dieser Option
konnen die Artikel zur Bildung der Summe manuell ausgewahlt werden. Macht z.B. Sinn, um
optionale Summenzusammenzuige fir verschiedene Ausfilhrungen zu berechnen.

Ausgeschlossene
Summen
miteinbeziehen

Ist diese Option aktiviert, wird beim Berechnen der Summen die Option Aus Offertsumme
ausschliessen nicht beachtet.

Total Menge anzeigen

Berechnet zuséatzlich das Total der Menge.

Auf letztes
Zwischentotal
berechnen

Berechnet den Prozent-Rabatt eines Rabattartikels nicht auf die Totalsumme an der aktuellen
Position, sondern auf die Totalsumme des letzten Totalartikels. Damit kdnnen mehrere
Prozent-Rabattpositionen, die sich auf dasselbe Total beziehen miissen, nacheinander
eingefiigt werden.

Automatische Anordnung

24.7.1

Artikel kdnnen automatisch angeordnet werden.

Manuell anordnen

Immer am Anfang in der Gruppe
® |mmer am Ende in der Gruppe

Beim Erstellen von Auftragsvorlagen macht der Einsatz der automatischen Anordnung besonders Sinn. Dort kann z.B.
der Totalartikel automatisch immer zu unterst nach allen anderen Artikeln platziert werden. Wird spéater ein Artikel
ohne automatische Anordnung (Normalfall) hinzugefigt, wird dieser automatisch vor den Totalartikel platziert und das
Total bleibt automatisch immer die letzte Position.

siehe auch:

Spezialfall Textblock und Total

Spezialfall Textblock und Total

Die Anordnung Immer
sowie bei Textblécken
angeordnet.

am Ende in der Gruppe hat bei Totalartikel mit aktivierter Option Summen manuell bestimmen
eine spezielle Funktion. In diesem Fall werden die Artikel nach dem letzten Auftragstotal

© 2001-2026 by delight software gmbh

24



Kapitel 2 Auftragsliste Auftragsverwaltung

2.4.8 Beschreibung

Jedem Artikel kann eine ausfiihrliche Beschreibung inkl. Bilder hinterlegt werden.

Beschreibung

% B

Arial v11 v A 4 Bk v -

Artikeltext mit verschiedenen Schriftarten, 3tilea Tabellen, Tabulatoren, Bilder..

i

2.49 Sichtbarkeit

Fur jeden Artikel kann definiert werden, auf welchen Berichten (Offerte, Rechnung, Lieferschein usw.) der Artikel

sichtbar ist.
Sichtbarkeit
v Angebot
w Auftragsbestdtigung
v Lieferschein
w Rechnung

Wird ein Artikel neu hinzugefigt, ist er auf allen Berichten sichtbar.

2.4.10 Auslastungsplanung

In der Auslastungsplanung kann definiert werden, welche Auslastungen der Artikel generiert.

Montage Demo
Reinigen Demao

Anmerkung:
Diese Funktion steht nicht in allen Programmen zur Verfigung.
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2.4.11 Totalsumme manuell bestimmen

Normalerweise berechnet der Totalartikel die Summen automatisch.

Wenn die Option Summen manuell bestimmen aktiviert ist, kann manuell bestimmt werden, welche Artikel in die
Summenberechnung einbezogen werden sollen.

Bezeichnung: Mit Wahrung runden
Meue Seite beginnen
Artikel nicht drucken
Virtueller Artikel

v Summen manuell bestimmen
Ausgeschlossene Summen miteinbezieh
Total Menge anzeigen

Artikelauswahl far Totalsumme

Auswahl Nr. Einheit Artikelname Artikelnummer Menge
4 B AL mMatedal e
@ A 2 m Balken aus Buche . BL-BCH-020 1
4 @A 3 m2 Alu-Platte 1 MP-AL-001 1 ® Manuell anordnen
_ Immer am Anfang in der Gruppe
M4 m2 Flachpressplatte 21 PL-FPY-020 52 Imrmer ar Ende in der Gruppe
D + 5 m2 Flachpressplatte 11 PL-FPY-010 5
D« & Stk Schraube M3/20  M5-M3-20 00
@w[]7 Stk Schraube M3/20  MS-M3-20 100 Preis v
T Zwischentotal Stil:  Automatisch W

rl Tg 8 Aufwand

» 4] v G h Tischlerarbeit Werl WRK-W5-001 23.5
) Montage Demo
) 10 h Diverse Arbeiten  WRIK-D01 22 Reinigen Demo
Beschreibungder.
i T MWST
= UST19.0%
5 Total inkl. MWST

In Verbindung mit der Anordnung Immer am Ende in der Gruppe konnen so zusétzlich verschiedene Varianten
offeriert/berechnet werden.

siehe auch:

Spezialfall Textblock und Total
Aus Offertsumme ausschliessen

2.4.12 Virtuelle Artikel

Bei komplexen Auftrdgen kénnen bestimmte Artikel als virtuell markiert werden. Virtuelle Artikel sind automatisch
unsichtbar und werden nicht gedruckt. Zusatzlich kénnen virtuelle Artikel Gber die Ansicht ein- und ausgeblendet
werden.
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Mit Wahrung runden
Meue Seite beginnen
Artikel nicht drucken

| Virtueller Artikel
Summen manuell bestimmen
Ausgeschlossene Summen miteinbezieh
Total Menge anzeigen

Diese Option kann z.B. fir Artikel, die nur zur Berechnung benétigt werden, angewendet werden.

2.4.13 Favoriten fur Artikel

Artikel eines Auftrags kénnen als Faworit abgespeichert werden. Diese Favoriten kénnen spater mit einem Klick auf
anderen Auftragen hinzugefiigt werden. Die Favoriten werden unter der jeweiligen Artikelart abgelegt (Rabattartikel
unter Rabatt, Totalartikel in Total usw).

Wird ein Artikel als Faworit gespeichert, wird intern eine Kopie abgelegt. Dies bedeutet, dass der Artikel danach auf
dem Auftrag geldscht werden kann, ohne dass der gespeicherte Favorit davon tangiert wird. Artikel werden mit allen
Unterartikeln als Favorit gespeichert.

Ein Artikel kann mit Rechtsklick in der Artikelliste => Als Favorit speichern als Favorit abgelegt werden.

Anmerkung:
Erstellte Favoriten kénnen in der Konfiguration verwaltet werden.

2.5 Ressourcen eines Auftrags

Auf jedem Auftrag konnen verschiedene Ressourcen wie z.B. Dokumente hinterlegt werden.

Name Datum
" Datencdtze

v B Verkniipfte Dokumente
E Abgelegte Dokumente

B Rechnungen
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2.5.1 Verknupfte Dokumente

In Verkntipfte Dokumente werden alle Berichte wie z.B. Offerten, Rechnungen usw., die Uber das Journal versendet
und abgelegt werden, mit dem Auftrag verknipft. Wird ein Bericht Uber das Journal versendet, wird das Original im
Journal auf dem Empfanger (z.B. dem Kunden) abgelegt und hier eine Verknipfung darauf erstellt.

Name Datum
b Datensitze

4 BMy Verkniipfte Dokumente
) Auftragsbestitigung 26.11.2020 15:32:40
B Angebot 26.11.2020 15:33:30

By Abgelegte Dokumente

K& Rechnungen

2.5.2 Abgelegte Dokumente

In Abgelegte Dokumente kdnnen beliebig viele und beliebig grosse Dokumente auf dem Auftrag abgelegt werden. Die
Dokumente werden in die Dokumentenverwaltung abgelegt und kénnen nach der Ablage wie gewohnt von der
Festplatte geléscht werden (das Dokument wird effektiv abgelegt, nicht nur verknipft).

Name Datum Grisse

v Datensatze

v B Verkniipfte Dokumente

4 B Abgelegte Dokumente
[E Installations-Varianten 26.11.2020 15:3%10 26.64 KB
[ Informationen zum delight Schulungsblock 26.11.2020 15:39:10 13144 KB

B Rechnungen

2.5.3 Rechnungen

In Rechnungen werden alle erstellten Rechnungen des Auftrags abgelegt.

MName Datum Grisse

v Datensitze

v By Verknipfte Dokumente
v~ By Abgelegte Dokumente
4 M Rechnungen

v B& Rechnung Demo-Produktionsauftrag 1 26.11.2020

siehe auch:
Rechnungen und Teilzahlungen
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2.6 Rechnungen und Teilzahlungen
Die Auftragsverwaltung kennt sowohl Teilrechnungen wie auch Teilzahlungen. Fir einen Auftrag kdnnen mehrere
Rechnungen (Anzahlungsrechnung, Teilrechnungen, Schlussrechnung usw.) erstellt werden, wobei fir jede Rechnung
wieder mehrere Zahlungen (Einzahlungsscheine) generiert werden kénnen. Welche Rechnungs- und
Zahlungsmadglichkeiten das System verwenden soll, kann in der Rechnungskonfiguration frei definiert werden.
Mit dem Erstellen einer Rechnung wird die Rechnung in die Rechnungsliste verbucht. Die einzelnen Positionen werden
in die Buchhaltung auf die entsprechenden Buchungskonten verbucht.
Da beim Erstellen der Rechnung der Auftrag im Hintergrund quasi komplett kopiert wird, kdnnte der Auftrag danach
auch komplett umgestaltet werden, ohne dass die erstellte Rechnung davon tangiert wird. Wenn Sie also nach dem
Erstellen einer Rechnung Anderungen an der Rechnung vornehmen wollen, missen Sie die Rechnung (nicht den
Auftrag) l6schen, den Auftrag anpassen und die Rechnung wieder erstellen.
2.6.1 Rechnung erstellen
Uber die Schaltfiache zur Erstellung einer Rechnung kann eine neue Rechnung erstellt werden.
[ ]
Rechnung
[ﬂ Meue Rechnung
o - ol
Start Anzeige
— =
1 v
B H [
Schliessen  Speichern & Rechnung
Schliessen versenden +
Dialeg Rechnung
Titel der Rechnung: Zahlungskendition:
Rechnung Demo-Produktionsauftrag 1 Komplett innert 30 Tagen W
Rechnungsdatum: Skonto [36]: Skoento zahlbar bis: Bankkonto:
26.11.2020 v 0 v 26.11.2020 v Kontokorrent W
Total verrechne... Total verrechn... Nr. Einheit Artikelname Artikelnummer Menge bestellt Total bestellt in... Einzelpreis Eink.
4 B A1 Materal
[fij A\ 0.0 0000 2 m Balken aus Buche 2 BL-BCH-020 1 29.75 25.00
L4 EfJ /0.0 0,00 3 m2 Alu-Platte 1 MP-AL-001 1 35.70 30.00
5 0.0 0.00 Zwischentotal 65.45
Fl ?g 8 Aufwand
["T;’J 0.0 0.00 9 h Tischlerarbeit Werks WRK-WS-001 23.5 2775.59 0.00
fffj 0.0 0.00 10 h Diverse Arbeiten WRE-001 22 31085.28 0.00
P MWST
= 0.0 0.00 UST 19.0% 946.24
b 0.00 0.00 Total inkl. MWST 5'926.46
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Wahlen Sie eine Zahlungskondition fiir die neue Rechnung. Ist eine Zahlungskondition, die das Anpassen der Betrage
erlaubt ausgewabhlt, ist die Spalte Zur Verrechnung [%] verfligbar. In dieser Spalte kann fur jede Position separat
bestimmt werden, wieviel Prozent auf der Teilrechnung verrechnet werden soll.

Klicken Sie auf Speichern, um die Rechnung zu erstellen und das Fenster zu schliessen.
o
Speichern &
Schlieszen

Klicken Sie auf Rechnung versenden, um die Rechnung zu speichern und diese anschliessend Uber das Journal an
die Rechnungsadresse zu versenden. Klicken Sie auf die untere Halfte der Schaltflache, um das Versandmeni direkt
zu o6ffnen.

Rechnung
versenden -

siehe auch:
Rechnung versenden

Anmerkung:
Welche Zahlungskonditionen verfugbar sind kann frei konfiguriert werden.

2.6.2 Rechnungldéschen

Die Rechnung eines Auftrags kann in den Ressourcen unter Rechnungen geléscht werden.

Mame Datum Grasse

v Datensitze

v B Verkniipfte Dokumente
v~ B Abgelegte Dokumente
i M Rechnungen

¢ B Rechnung Demo-Produktionsauftrag 1 26.11.2020

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die gewiinschte Rechnung und wahlen Sie Rechnung loschen.
1Bl NeueRechnung i

Vorschau r
[] Versenden »

[ Rechnung laschen h
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2.6.3 Rechnung versenden

Alle Rechnungen eines Auftrags kénnen in den Ressourcen unter Rechnungen verwaltet und (erneut) versendet
werden.

Mame Datum Grasse
b Datensitze

v By Verknidpfte Dokumente

v~ B Abgelegte Dokumente

i M Rechnungen

- B Rechnung Demo-Produktionsauftrag 1 26.11.2020

Mit Rechtsklick => Versenden auf die gewtinschte Rechnung kann der Versand gestartet werden.

B2 PerE-Mail...

g PerPost.. L\}
] Weiter...

|

Einstellungen...
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) Brief
Start
e “_|| _1:_ _o;:_
B H E) 0 O
Abbrechen  Brief(g) Journaleintrag Hinzufigen... Hinzufiigen...
drucken anpassen -
Dialeg Journal Vorschau Aufgaben Beobachter
Drucken auf:
Standard-Drucker W
| = Firma Rex - Musteraeg 10 - 200D 5t. Gallen
Schnell Susi
Schallweg 6
1234 Vessy
Schweiz
| b O
Rechnung. fp3
Rechnung Demo-Produktionsauftrag 1 Seite 1 von 1
Nummer: 31 Lieferadresse:
) Datum: 26.11.2020 Schnell Susi
porisw Ihre Referenz: Schallweg 6
Ansprechpartner: Muster Hans 1234 Vessy
Zahlbar bis: 26.12.2020 Schweiz
QR-Einzahlungsschei
n.fp3 Nr Bezeichnung Menge Einzel-Preis Total
Material
2 Balken aus Buche 20 Tm 25.00 25.00
3 Flachpressplatte 10 5 m2 2481 124.07
4 Alu-Platte 1 1 m2 30.00 30.00
5 Schraube M3/20 100 Stk 0.06 6.20
6 Schraube M3/20 100 Stk 0.06 6.20
Zwischentotal CHF 179.07
Aufwand
8 Tischlerarbeit Werkstatt 23.5h 99.26 2'332.52
9 Diverse Arbeiten 22 h 117.85 259270

Mit dem Versenden der Rechnung wird die Rechnung im Journal der Rechnungsadresse abgelegt und eine
Verknupfung in Verknipfte Dokumente auf dem Auftrag angelegt.

2.7 Auftragsvorlagen

Auftrage, die in ahnlicher Form immer wieder erstellt werden missen, konnen als (Wieder-) Vorlage abgespeichert
werden.

Uber Als Vorlage speichern kann ein bestehendes Angebot als Vorlage abgespeichert werden.
ﬂﬂxls Verlage speichern
Die Vorlagen stehen beim Erstellen eines Auftrags wieder zur Verfligung.

siehe auch:
Konfiguration Auftragsvorlagen
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2.8 Auftrage suchen

Auf der linken Seite kann die Auftragsliste nach bestimmten Kriterien gefiltert und durchsucht werden.

Suche nach Text:

Suche nach Auftragssnumrmer:

Y x

[

s Abo
o Kasse

-

o Lagerverkauf

[

o Leistungsabrechnung
& Produktion

[

® Ficer Zeitraum:
< Alle= ¥

Zeitraum Von-Bis:

Yo

Bis:

w'| Giltig bis

v Angebot gedruckt am
| Bestelldatum

v Angebot abgelehnt am

8 Alle
Abgeschlossen
Offen
Positiv Abgeschlossen
Megativ Abgeschlossen
Meutral Abgeschlossen

Ablage X
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29 Ansicht

Im Menubereich Ansicht kdnnen verschiedene Anzeigeoptionen eingestellt werden.

$ 40 0 ¥ k-G & -© -8 -
_ Start Programme Protokelle Tools Import & Export Ansicht

d [

Beschreibung  Virtuelle Artikel
anzeigen anzeigen

Ansicht

Beschreibung|Zeigt die Artikelbeschreibung in der Artikelansicht des Auftrags. Zur besseren Ubersicht kann die
anzeigen Beschreibung ausgeblendet werden.

Nr. Einheit Artikelname Artikelnummer Menge bestellt Total bestellt in... Einzelpreis Eink... Total Einkauf o... Total Eink]
1 Stk Schraube M3/20  MS-M3-20 1 0.05 0.00 0.00 0.00
Artikeltext mit verschiedenen Schriftarten, il Tabellen, Tabulatoren, Bilder.,

@ A2 ma2 Kupfer-Platte 1 MP-KF-001 8 387.60 45.00 42840 42840
@Az ma2 Buche 20 PL-BCH-020 15 2'665.50 165.00 2'045.25 2'645,25
E Total exkl. MWST 3'053.35 3'373.65 3'053.30
= MWSE 7.7% 218.30 218.30

Virtuelle Virtuelle Artikel in der Artikelansicht des Auftrags ein/ausblenden.

Artikel

anzeigen
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Auftragsverwaltung Kapitel 3 Auftrage in der Adressliste

3 Auftrage in der Adressliste

Im Bereich Adressen in der Adressverwaltung steht ebenfalls eine Auftragsliste zur Verfigung. In der Liste werden alle
Auftrage, die mit der markierten Adresse zusammenhangen, angezeigt.

Details
S ) aktiv
FERE®AD
Firmenname:
Anrede: Frau (D) Auswahl...
Vorname: s » » Kunden A
Neme: Schnell B Licferarten
Adresse: Schallneg 6
pLZ: 1239 @D
ort: Vessy @
Land: Schweiz (D)
Bank
Konto-hr.:
IBAN-Hummer:
Nationalitt: Schweiz (D) start N
Korrespondenzsprache:  Framzssisch (D s
Geburtsdatum: 10.10.1985 L
Alter [Jahre]: 35
Zivilstand: ledig (D
Interessen: Sport, Freizeit
Eigenschaften: Geburtstagskarte Einfach
Telefon-Nr privat: 066 345 34 12
::::::j: i:::ﬁ‘m Nummer Titel Erstelldatum = Verkaufer Kunde Total bestellt exkl.
B 079 122 1212 4 011200002 Demo-Produktionsauftrag 1 12.01.2012 10:04:07 Muster Hans Susi Schnell 510430
Aufwinde per Saldo 03.07.2020 24 Miller Petra Susi Schnell 77.25
bl geschaficn: Projekt XY 26.11. Muster Hans Susi Schnell 2835.05

Hauptrummer:

Im Mentbereich Auftrag sind alle wichtigen Funktionen zur Auftragsverwaltung verfligbar.

et j [#] Bearbeiten  g= Drucken Y Filter -
F Duplizieren E&Auf‘tragsliste - (@ Ansicht -
Hinzufdgen . N
. D;Lﬁschen {f’ Funktionen - @) Aktualisieren

Auftrag

siehe auch:
Auftragsliste
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Auftragsverwaltung

Kapitel 4 Konfiguration

4

4.1

Konfiguration

Die Einstellungen werden in der Backstage-Ansicht unter Konfiguration aufgerufen.

e

Adressen

P HO 0% T k-

Start Programme |
- % Kampagr Startseite
Adressliste I Protokol

Hilfe
Adressverwaltung

Konfiguration

Minimieren

Beenden

Die Konfiguration ist in zwei Bereiche aufgeteilt:

Allgemein
@ Fingereingz
\" Programme
Programme
‘:*: Add-ons

[ ‘ Benutzerve

33§ CRM

@, Druckerste

Auftragsverwaltung

Konfiguration und Einstellungen zur Auftragsverwaltung.

Auftragswvorlagen

Verwaltung der Auftragsvorlagen.

Auftragsverwaltung

Konfiguration und Einstellungen zur Auftragsverwaltung.
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411 Ablageordner

Im Bereich Ablageordner kdnnen die Ordner zur Ablage der Auftrage verwaltet werden.

Start Programme Protokolle Tools Import & Export
/;h\ 8E #¥ Funktionen
Y Filtervorgaben

Startseite Hinzufigen o
& Aktualisieren

Start Ablageordner

Ablageordner
Beschreibung Ordnernummer
B Ablage X
Ablage X.1
Ablage X.2
=] Ablage ¥
Ablage ¥.1
Ablage V.2

4.1.2 Einheiten

Im Bereich Einheiten kénnen die verfiigbaren Einheiten fur Artikel definiert werden.
Start Programme Protokolle Tools Import & Export

é\ 87 j [ Bearbeiten 4§ Funktionen

[@ Duplizieren W Filtervorgaben
[ Léschen & Aktualisieren
Start Einheit ~

Startseite Hinzufigen

Einheiten

Stk Einheit fir Stackzahl:
h Stk v
km

Tag

g

kg

m

om

mm

ma

Monate

Stange

Paket
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Kapitel 4 Konfiguration

4.1.3 Auftragsformulare

Im Bereich Auftragsformulare kénnen die Auftragskopf-Formulare fur die verschiedenen Verkaufsprozesse definiert

werden.

é\ [ Formular entfernen

& Formular exportieren

Programme Protokolle Tools Import & Export

Startseite Formular ) .
hearbeiten €8 Formular importieren
Start Auftragsformular
Auftragsformulare
Abo
Kasse
Lagerverkauf

Leistungsabrechnung

RHREBHRE

Produktion

Anmerkung:

Die Gestaltung und Programmierung der Formulare ist sehr umfangreich und erfordert Programmierkenntnisse. Ihr

Softwarelieferant bietet entsprechende Angebote zur Anpassung an lhre Bedurfnisse.

4.1.4 Auftragsfunktionen

Im Bereich Auftragsfunktionen kénnen die benétigten Funktionen wie Angebot, Lieferschein, Rechnung usw. fir jeden

Verkaufsprozess definiert werden.

Start Programme Protokolle Tools Import & Export
o : =
él\ s [ Bearbeiten  ¢= Drucken Ansicht -
[@ Duplizieren {ngnk‘tionen v
Startseite Hinzufiigen A s
- ? [ Laschen Y Filter - €9 Aktuslisieren
Start Auftragsfunktion
Auftragsfunktionen
5% Abo Beschreibung Verkaufsphase
,5% Kasse Angebot Offeriert
5% Lagerverkauf Auftragsbestatigung Bestellt
L‘% Leistungsabrechnung Lieferschein Geliefert
&% Produktion Rechnung Geliefert

Ausfiihrungsart
Bericht fir Versand

Bericht fir Versand
Bericht fir Versand

Rechnung

Ausgefiihrt am [Feld]
Angebot gedruckt am

Bestelldaturn
Auslieferungsdatum

Rechnungsdatum

Giiltig bis [Feld]
Giltig bis
<nicht setzen>
<nicht setzen>

<nicht setzen>
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Auftragsverwaltung

415 Workflows

Im Bereich Workflows kann jedem Status im Verkaufsprozess ein Workflow zugeordnet werden. Der entsprechende

Workflow wird automatisch gestartet, wenn der Auftrag den betreffenden Status erhalt.

416 Favoriten

Im Bereich Favoriten kdnnen erstellte Favoriten verwaltet werden.

Start Programme Protokolle Tools Import & Export

2 .
{h\ [# Bearbeiten & Funktionen

Y Filtervorgaben

Startseite &5
[3 Loschen & Aktualisieren
Start Artikel
Favoriten
B Total
"Pj Zwischentotal
"’i Rabatt
B Total exkl. MWST.
% Schraube M3/20
% Flachpressplatte 20

4.2  Auftragsvorlagen

Im Bereich Auftragsvorlagen kénnen die gespeicherten Auftragsvorlagen verwaltet werden.
_ Start Import & Export

Ansicht

Programme Protokolle Tools

m\ -:i:-% -:i:-( {8 Versandkosten {3 Gruppe [7 Bearbeiten ¢ Drucken Y Filter -
) ) [ Gebihren {3 Rabatt - B Option [y Duplizieren [ Auftragsliste @ Ansicht -
Startseite  Artikelverwaltung  Artikel . Hinzufigen
B 8 Total - 1 Textblock . [} Loschen g Funktionen - @) Aktualisieren
Start Artikel Auftrag Auftragsvorlage
Suche nach Text: Nommer =
®
Suche nach Auftragssnummer Titel Erstelldatum Verkiufer Total bestellt exkl. Erstellt durch Kunde A
v ® 4 Nummer:
Vorlage Demo-Lagerverkauf 1 08.06.2020 13:04:50 Muster Hans £'500.00 Muster Hans 12.06.2013 Ausgeliefert 1
Vorlage Projekt XY Muster Hans 283505 Muster Hans Anfrage
& Abo @
& Kasse
& Lagerverkauf
& Leistungsabrechnung
By Produktion T
= Anfrage
1= Offeriert A\ & Lagerverkauf v 1= Anfrage v
I= Bestellt o e Nr. Einheit Artikelname ~ Artikelnummer Menge bestellt  Total bestellt in... Einzelpreis Eink... Total Einkauf o... Total Einka
i Nummer tel:
I= Produktion : Vorlage Projekt XY 1 Stk Schraube M3/20  MS-M3-20 1 0.05
[= Auslieferung Kunde: Artikeltext mit verschiedenen Schriftarten, Slls Tabellen, Tabultoren, Bilder.
= Gelifert ¥
I= Kein Interesse. v Kunde suchen
Referenz: UST befreit: Wahrung:
v
Ablage X
Ablage Y Ablageordner:
Version: o
Land: .
@Az m Kupfer-Platte 1 MP-KF-001 ] 387.60 450 42840 42840
""" @A m Buche 20 PL-BCH-020 15 2'665.50 165.00 2945.25 2945.25
Verkaufer: Muster Hans (D)
. r Total exkl. MWST 3'053.35 3'373.65 3'053.30
Gliltig bis:
WSt 7.7% 20 30
Angebot gedruckt am: = MWSE?.7 2183 2183

Das Bearbeiten einer Auftragswvorlage ist identisch mit dem Bearbeiten eines normalen Auftrags.

41
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Index
- A -

abgelegt 31

Abgelegte 28

Ablageordner 39

Abschlage 15

Adresse 9, 36

Adressen 4, 36

Angebot 40

Angebotskopf 11, 13

Angebotsworlagen 6

angeordnet 24

Anordnung 24

Anzahlungsrechnung 29

anzeigen 34

Anzeigeoptionen 34

Arten 11

Artikel 7,11, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 19, 21, 22, 23,
24, 25, 26, 27, 34, 39

Artikelansicht 34

Artikelart 27

Artikelarten 11

Artikelattribut 18

Artikelfelder 4

Artikelnummer 11

Artikeltyp 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18
Artikelverwaltung 11

Attribute 18

Auftrag 4, 6,7, 9, 11, 19, 22, 27, 28, 29, 41
Auftrage 4, 6, 11, 32, 33, 36, 39

Auftragen 27

Auftrages 11

Auftrags 7, 11, 28, 30, 31

Auftragsfelder 4

Auftragsformulare 40

Auftragsfunktionen 4, 40

Auftragskopf 4, 7,9, 11, 40

Auftragsliste 6, 33, 36

Auftragsstatus 4
Auftragstotal 24
Auftragsverwaltung
Auftragswvorlagen
Ausfihrung 18
Ausfihrungen 18, 23

4,11, 29
24, 32, 41

ausgeblendet 26
Ausgeschlossene
ausgewiesen 11
Auslastungen 25

ausschliessen 23
automatisch 26, 41
automatischen 24

B -

Backstage 38
bearbeiten 21
berechnen 23
berechnet 11, 26
Berechnung 17
Berichte 28
Berichten 25

Beschreibung 25, 34

bestatigt 22
Bestelldaten 4
Bestellmenge 18
bestellt 22
bestimmen 26
Betrage 11, 29

Bilder 25
Buchhaltung 29
Buchhaltungsdaten

23

4

Buchhaltungsinformationen 22

Buchungskonten

Datum 6, 22
Dokumente

Drag&Drop 11
drucken 23

“E -

editiert 21
Eingabefelder 18
Einheiten 39
Einkaufspreis 23
Einstellungen 38
Einzahlungsscheine
Ende 24, 26
erstellt 6, 29

7,27, 28, 31
Dokumentenverwaltung

28

29

© 2001-2026 by delight software gmbh



Auftragsverwaltung 2025

_E - M -

Farbe 18 manuell 23, 24, 26
Favorit 27 Margen 4
Faworiten 19, 27, 41 Menge 11, 16, 18, 22, 23
Felder 4, 18 Mengenangabe 12, 13, 14
Fixbetrag 22 Mengenangaben 22
Formulare 40 miteinbeziehen 23
Fremdkosten 4 N
-G -
Name 11
Gebuhren 11, 14 negative 15
gedruckt 26 negativem 12, 13, 14
gefiltert 6, 33 Nummer 4
geliefert 22 Nummerierung 23
Gruppe 11, 16, 23, 24, 26 O
Gruppen 11 - -
Gruppierung 16
Gruppierungsartikel 11 Offerte 23, 25
Offerten 28
= \J = Offertsumme 23
Option 11, 18, 22
Journal 28, 31 Optionen 23
K Optionsfelder 18
- - Ordner 39
organisiert 11
Kapitel 23
Konfiguration 38 = P =
Kriterien 6, 33
Kunde 9, 28 planung 25
Kunden 4 Position 11, 18
L positive 15
- - positivem 12, 13, 14

Preis 11, 12, 13, 14, 16, 18, 22

Lagernerkauf 4 Preisangaben 22
letzte 24 Preise 11, 23

Liefer 4 Produktion 22
Lieferadresse 9 Produktionsartikel 18
Lieferanten 22 Produktionsauftrag 4
Lieferantenbestellung 22 Produktionsdaten 4
Lieferantenbestellungen 18 Prozent 11, 15, 23, 29
Lieferantenstatus 9, 22 Prozentzahl 22
Lieferdatum 22

Lieferschein 23, 25, 40 = R =

Lieferstatus 22, 23
lokale 11 Rabatt 15, 27
Rabattartikel 11, 22, 27
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Rabattartikels 23

Rabatte 22

Rechnung 23, 25, 29, 30, 31, 40
Rechnungen 28, 29
Rechnungsadresse 29, 31
Ressourcen 27

Verknipfte 28, 31
Verrechnung 29
Versandkosten 11, 13
Versenden 31
versendet 31
verwaltet 4

runden 23 Virtuelle 11, 26, 34
S Virtueller 23
- - Vorlage 6, 32

W -

Wahrung 9, 11, 23
Wahrungen 11
Wahrungsumrechnung 11
Wechselkursen 11
Workflow 41

Workflows 41

-7 -

Zahlungen 29
Zahlungskondition 29

Schlussrechnung 29

Seite 23

sichtbar 25

Sonderartikel 11

Status 4, 6,9, 41
Stempelgebtuhren 11

Stiel 23

suchen 6, 33

Summe 11, 13

Summen 4, 11, 17, 23, 24, 26
Summenzusammenzige 23

T -
Zahlungsmoglichkeiten 29

Teilrechnung 29 Zollgebtihren 11

Teilrechnungen 29 Zusatz 18

Teilzahlungen 29 Zuschlage 15

Text 18 Zwischen 11, 17

Textartikel 11 Zwischentotal 23

Textblock 18, 24

Total 11, 13, 17, 23, 24, 27

Totalartikel 24, 26, 27

Totalposition 11

Totalsumme 26

Totalsummen 11

_U -

Umrechnungskurs 11

unsichtbar 26

Unterartikel 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 22, 23
Untergruppen 11

_V -

Veredelung 18

Verkaufspreis 23
Verkaufsprozess 4,6, 7, 9, 40, 41
Verkaufsprozesse 6, 40
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